PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE

PARANAPANEMA

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS

EDITAL DE PREGAO PARA REGISTRO DE PREGOS

PREGAO PRESENCIAL N.° 02/2022*** RETIFICADO

1- PREAMBULO

1.1- 0 MUNICIPIO DA ESTANCIA TURiSTICA DE PARANAPANEMA torna publico para conhecimento
dos interessados que na sala de reunido do Setor de Compras e Licitagbes, localizada na Rua Capitdo
Pinto de Melo, n.° 485 - Centro - CEP: 18720-000, Paranapanema/SP, sera realizada licitagdo na
modalidade de PREGAO PRESENCIAL do tipo MENOR PREGCO GLOBAL para REGISTRO DE
PRECOS, o qual sera processado de acordo com o que determina a Lei Federal n.° 10.520, de 17 de
julho de 2002, Decreto Municipal n.° 1.092, Decreto Municipal n.° 1.261/2013, suplementarmente, a Lei
Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes e a Lei Complementar n.° 123 de 14 de
dezembro de 2006, e suas alteragbes, além das clausulas e condi¢des constantes neste Edital e seus
respectivos Anexos.

1.2 - Os documentos referentes ao CREDENCIAMENTO e os envelopes n° 1 - “PROPOSTA" e n° 2 -
“DOCUMENTACAQ” serdo recebidos pelo Pregoeiro, no Setor de Licitagdes, localizado na Prefeitura do
Municipio de Paranapanema as 09h00min do dia 16 de fevereiro de 2022.

1.3 - Integram este ato convocatdrio os seguintes ANEXOS:

| - TERMO DE REFERENCIA;

Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO;

Il - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA;

IV — MODELO DE PROCURAGAOQ;

V - MODELO DE DECLARAGAO - CUMPRIMENTO DO INCISO XXXl DO ART. 7° DA
CONSTITUIGAO FEDERAL;

VI - MODELO DE DECLARAGAO - ENQUADRAMENTO DE ME E EPP EM CUMPRIMENTO DA LEI
COMPLEMENTAR N.° 123/2006;

VIl - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

VIIl- PROTOCOLO DE RETIRADA DO EDITAL ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA;

IX - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO.
X- PROVA DE CONCEITO- CRITERIOS DE AVALIAGAO

2-DO OBJETO

21 - A presente licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PREGCOS PARA EVENTUAL
CONTRATAGAO, SOB DEMANDA, DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS
DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS E TRATAMENTO ARQUIVISTICO PARA O ACERVO EM
PAPEL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO, conforme Anexo | - Termo de Referéncia.
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2.2 - As quantidades constantes do Anexo | sdo estimativas de consumo, ndo se obrigando a
Administragédo a aquisigao total.

3 - DOS PRECOS
3.1 - Estima-se o valor global desta licitagdo em R$ 1.323.000,00 (um milhao, trezentos e vinte e trés
mil reais), com base nos parametros dispostos no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

3.2 - Os valores indicados no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA correspondem & média dos precos
praticados no mercado e foram apurados para efeito de estimar-se o valor do objeto em licitag&o, ndo
vinculando as concorrentes, que poderdo adotar outros que respondam pela competitividade e
economicidade de sua proposta, atendidos os fatores e critérios de julgamento estabelecidos neste ato
convocatorio.

4 - DO PRAZO DE VALIDADE E DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO
4.1 - AATA DE REGISTRO DE PRECOS a ser firmada entre a Prefeitura do Municipio de Paranapanema
e 0 vencedor do certame, tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura.

4.2 - Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, a Prefeitura Municipal de Paranapanema
nao sera obrigada a firmar as contratages que deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de
licitacéo especifica para aquisi¢do pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro, preferéncia
de fornecimento em igualdade de condigdes.

4.3 - O cancelamento do Registro de Pregos ocorrera nas hipéteses e condigdes estabelecidas na Ata de
Registro de Pregos e no Decreto Municipal n.° 1.261/2013.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO
5.1 - Poderao participar deste pregéo todas as empresas interessadas, do ramo de atividade pertinente
ao objeto da contratagéo, autorizadas na forma da lei e que atendam as exigéncias de habilitagéo.

5.2 - Sera vedada a participagdo:
a) De empresas suspensas temporariamente de participar em licitagdo e impedidas de
contratar com a Prefeitura Municipal de Paranapanema, nos termos do artigo 87, inciso lll da Lei
n.° 8.666/93 e do artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002;
b) De empresas declaradas iniddneas para licitar ou contratar com os 6rgéos e entidades da
Administragdo Publica em geral, nos termos do artigo 87, inciso IV da Lei n.° 8.666/93; c) De
quem estiver sob processo de faléncia;
d) Sob aforma de consércio;
e) Estrangeiras que ndo tenham autoriza¢éo de funcionamento no pais;

f) De quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei
n.° 8.666/1993

5.3 - O descumprimento de qualquer condigéo de participagéo acarretara a inabilitagao da licitante.
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6- DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO (FORA DOS ENVELOPES)
6.1 - Todos os licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por intermédio
de um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatorio, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de
credenciamento, identificar se exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.

6.2 - O credenciamento far-se-a por um dos sequintes meios:

6.2.1 - Instrumento publico de procuragdao com poderes para formular ofertas e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante, com prazo de validade em vigor;

6.2.2 - Instrumento particular de procuragao nos moldes do Anexo IV, acompanhado de cépia do
documento de identidade do signatario para confrontagdo da assinatura, nos termos do art. 3° da Lei
13.726/2018, com poderes para formular ofertas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame
em nome do licitante, acompanhado de cdpia de seu contrato social ou estatuto (com ramo de atividade
pertinente ao objeto desta licitagcao), no caso de Sociedade Anbnima e dos documentos de elei¢do de
seus administradores;

6.2.3 - Em se tratando de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado de empresa licitante, copia do
respectivo contrato social ou estatuto (com ramo de atividade pertinente ao objeto desta licitagao), no
qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal
investidura, no caso de Sociedade Anbnima, devidamente acompanhado de documentos de elei¢do dos
administradores.

6.3 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragéo, podera representar mais de um licitante no
presente certame, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

6.4 - A licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente, nao puder
praticar atos em seu nome por conta da apresentagdo de documentagdo defeituosa, ficara impedido de
participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intengdo de interpor ou de
renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o prego apresentado na proposta
escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacédo das propostas e apuragdo do menor preco.

6.5 - Os documentos supra referidos poderdo ser apresentados no original ou por qualquer processo de
copia autenticada e serao retidos, pelo Pregoeiro, para oportuna juntada no processo administrativo

pertinente a presente licitagéo.

6.6 - Somente poderao participar da fase de lances verbais os representantes devidamente credenciados.
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6.7 - No ato do credenciamento deverdo ser apresentadas, conforme o caso, as seguintes declaragdes,
condicdo essencial para participagdo no certame licitatério:

a) Declaragado de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de qualquer fato
impeditivo a participagdo, de acordo com modelo contido no Anexo Il ao presente Edital. A referida
declaracao devera estar fora dos envelopes n.° 1 (Proposta) e n.° 2 (Habilitagao).

6.8 - Encerrada a etapa de credenciamento, ndo serdo admitidos credenciamentos de eventuais

licitantes retardatarios.

6.9 - Em seguida proceder-se-a ao recebimento dos envelopes contendo a proposta de preco e os
documentos de habilitagdo, em envelopes separados, indevassaveis, lacrados e rubricados no fecho, que
deverao conter os seguintes dizeres em sua face externa:

ENVELOPE N.° 01
Prefeitura Municipal de Paranapanema
Pregao Presencial n.° 02/2022
RAZAO SOCIAL ......reereenereresessernsenns

(PROPOSTA COMERCIAL)

ENVELOPE N.° 02
Prefeitura Municipal de Paranapanema Pregao
Presencial n.° 02/2022
RAZAO SOCIAL ....o.eevrerreeerrsrecssenees

(DOCUMENTACAO DE HABILITACAO)

7 - ENVELOPE N.° 01 - PROPOSTA DE PRECO

7.1 - Acompanha este ato convocatorio, modelo de FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA - ANEXO
1l, que devera ser utilizado, preferencialmente, para a apresentacéo da Proposta.

7.2 - Do formulario de proposta deverdo constar, apostos nos campos proprios:

a) dados cadastrais da licitante;

b) assinatura do representante legal no caso de pessoa juridica;

c) indicacdo obrigatoria do pre¢o unitario e total por item, expresso em moeda corrente nacional, em
algarismos, acompanhado do prego global da proposta e por extenso;

d) indicagao do numero do CNPJ da empresa e da Inscri¢do Estadual;

e) indicagao do representante legal investido de poderes para firmar a ata de registro de pregos referido

no item 12.
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7.3 - Os pregos deverdo ser expressos em moeda nacional, em algarismos e escritos por extenso, com
02 (duas) casas decimais, sem emendas, rasuras ou entrelinhas.

7.4 - Cada concorrente devera computar, no preco que cotara, todos os custos diretos e indiretos,
inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuicbes ou obrigagdes decorrentes das
legislagdes trabalhista, fiscal e previdenciaria a que se sujeita.

7.5 - Os pregos ofertados deverao ser equivalentes aos praticados no mercado, na data da apresentacao
da proposta.

7.6 -0 prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da sua apresentagéo.

7.7 - Adotar-se-& como critério de aceitabilidade de prego o indicado no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA, desclassificando-se as propostas cujos precos sejam manifestamente inexequiveis (art. 48 Il
e paragrafos, da Lei Federal n.° 8.666/93).

7.8 - A apresentagdo da proposta implicard, por si s, na aceitacédo tacita de todas as clausulas deste
edital e dos termos da Lei Federal n.° 10.520/02, do Decreto Municipal n.® 1092 e da Lei Federal n.° 8.666/93,
no que couber, e demais normas complementares.

8 - DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO (ENVELOPE N.° 02)

8.1 Como condig&o prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes de
participagéo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante consulta nos respectivos cadastros.

8.2 A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante.
8.3 Constatada a existéncia de sang&o, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdes
de participagao.

8.4 Nao ocorrendo inabilitagdo, a documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar sera verificada.

8.5 Para efeitos de habilitagao, todos os licitantes que ofertarem menor prego, deveréo apresentar dentro
do envelope n.° 02 - habilitagdo os seguintes documentos:

8.5.1 - HABILITACAO JURIDICA (art. 28 da Lei Federal 8.666/93):
a) Ato de criagdo do licitante conforme o caso:

a1) Registro comercial, no caso de empresa individual;
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a2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade empresaria ou simples, €, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

al) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da Diretoria em
exercicio.

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

c) Nos casos de enquadramento especifico de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP), essa condigao devera estar demonstrada da documentacéo apresentada.

8.5.1.1 - Os documentos relacionados nas alineas “b” do subitem 6.7n&o precisarao constar do Envelope
“Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregéo.

8.5.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Art. 29 da Lei 8.666/93):

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da
Fazenda, comprovando situagao ativa, sendo aceito documento extraido via Internet;
b) Prova de inscri¢ao no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme o

caso, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto licitado;

C) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Secretaria
da Receita Federal do Brasil, www.receita.fazenda.gov.br/pgfn.fazenda.gov.br (Certiddo Conjunta);

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual em relagdo aos Tributos Estaduais,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante;
e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, em relacdo aos Tributos

Municipais, expedido pela Secretaria Municipal da fazenda do domicilio ou sede do licitante, ou
apresentar declaragao de que nao € contribuinte de tais tributos.

f)Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), com prazo
de validade em vigor, demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
(Acessar o link www.tst.jus.br/certid@o)

g1) A Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho sera atualizada pela Comisséo de
Licitagdes no momento de apresentagao dos documentos de habilitagao.

8.5.3 - Documentos relativos 3 QUALIFICACAO TECNICA (art. 30 da Lei Federal n.° 8.666/93):
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a) Comprovagdo de aptiddao Comprovagédo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto da licitagdo, mediante apresentagao
de atestados fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, observado o disposto na Lei
federal n°® 8.666, de 1993.

b) Os atestados e declaragdes deverdo ser apresentados em papel timbrado, original ou cdpia
reprografica autenticada, assinados por autoridade ou representante de quem os expediu, com a devida
identificacdo e cargo.

c¢) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados.

d) Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

e) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

f) Os Atestados dever&o ter no minimo a quantidade e caracteristica descrita no Termo de Referéncia.

g) Declaragao de que possui no quadro de funcionarios os profissionais descritos no Termo de Referéncia
para a qualificagao técnica, na declaragdo deve constar 0 nome dos respectivos profissionais e junto a
ela deve ser entregues os certificados profissionais probantes seguindo as exigéncias do item 19.2 € 19.3
e suas alineas do Termo de Referéncia — Anexo |.

h) A Licitante que ndo apresentar os certificados exigidos no item 19.2 e 19.3 sera desclassificada.

i) Comprovagao por intermédio de declaragédo do proprio licitante que é o fabricante do software ou que
é seu parceiro certificado e autorizado estando apto portanto a prestar os servigos de implantacéo de
processos digitais sobre esta plataforma de software.

j) Caso o licitante ndo seja o proprio fabricante ou parceiro certificado do software atualmente em uso na
casa nos termos do item acima, devera sob pena de desclassificacao fornecer Declaragao informando o
nome do software, fabricante e verséo do sistema que ira ofertar nos termos e condigdes previstas no
Termo de Referéncia.

8.5.4. - Os documentos relacionados nas alineas “a” e “b” do subitem 8.5.1 ndo precisardo constar do
Envelope “Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste
Pregéao.

8.5.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 31 da Lei 8.666/93):

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. No caso de ndo
indicacdo da vigéncia na respectiva certiddo, sera considerada aquela expedida ha até 90 (noventa) dias
da data da abertura da licitagao;
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al) Sera permitida a participagdo de empresas em recuperacéo judicial, nos termos da Sumula 50 do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, mediante apresentacdo de certiddo de concessao de
recuperacao judicial. Caso a empresa em Recuperagdo Judicial apresente certiddo positiva, se faz
necessario que a interessada demonstre seu Plano de Recuperagdo, ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econdémico-financeira, inclusive, pelo
atendimento de todos os requisitos de habilitagdo econdémico-financeiras estabelecidos no edital.

b) DECLARAGAOQ ANEXO V - Declaraco da licitante que cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo
7° da Constituicdo Federal, Lei n.° 9.854/99 e no Decreto n.° 4.358/2002, de que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze anos), conforme modelo Anexo V;

c) Declaragao da licitante, que se vencedora da licitagao, conforme o caso, tera condigoes de
apresentar, como condig&o para a assinatura da Ata de Registro de Pregos os documentos indicados no
Anexo | - Termo de Referéncia.

8.5.5 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,
deverao apresentar toda a documentacao exigida para fins de comprovacao de reqularidade fiscal
e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao (LC n.° 123, art. 43, caput).

8.5.5.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, seré assegurado
o0 prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do momento em que o licitante for declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa (LC n.° 123, art. 43, § 1°).

8.5.5.2- A n&o regularizacdo da documentagédo, no prazo previsto no subitem 8.5.5.1, implicara na
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes para, em sessao publica, retomar os atos referentes
ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inciso XXIlI, da Lei 10.520/02 ou revogar a licitagéo (LC
n.° 123, art. 43, § 2°).

8.6 - DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

8.6.1 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverao ser apresentados no original ou por qualquer
processo de cdpia autenticada ou publicagdo em 6rgao de imprensa oficial, ou mesmo cdpia simples,
desde que acompanhada do original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou por um dos membros
da Equipe de Apoio no ato de sua apresentacdo, devendo os documentos, preferencialmente ser
relacionados, separados e colecionados na ordem estabelecida neste Edital.

8.6.2 - Os documentos apresentados devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo

nao constar do proprio documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade de 90
(noventa) dias, a contar de sua expedigéo.

Pagina 8 de 74



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE

PARANAPANEMA

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS

8.6.3 - Todos os documentos expedidos pelo licitante deveré@o estar subscritos por seu representante
legal ou procurador, com identificagéo clara do subscritor.

8.6.4 - Todos os documentos apresentados deverao estar em nome do licitante e, preferencialmente com
o numero do CNPJ e enderego respectivo.

8.6.5- Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.6- Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que néo o participante desta licitacao,
execute a futura Ata de registro de precos, deverd apresentar toda documentacdo de ambos os
estabelecimentos, disposta nos itens 8.5.

8.6.7 - N&o serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal
forma que ndo possam ser entendidos.

8.6.8 - N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituigdo aos
documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

8.6.9- A entrega de documento de habilitagdo que apresente falha ndo sanavel na sesséo acarretara a
inabilitagao do licitante.

8.6.10- O Pregoeiro ou a Equipe de apoio diligenciara efetuando consulta na Internet junto aos sites dos
orgéos expedidores a fim de verificar a veracidade dos documentos obtidos por este meio eletronico.

8.6.11 - A Administracéo reserva-se o direito de exigir documentagdo comprobatéria do cumprimento de
todas as exigéncias legais provenientes da licitagdo, bem como a promogéo de diligéncia destinada a
esclarecer a instrugao do processo (§ 3° do artigo 43 da Lei n.° 8.666/93).

9 - DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DA LICITACAO
9.1 - O Pregao realizar-se-a de acordo com a legislagao vigente, as disposicdes ja consignadas no
presente edital, € as que seguem:

9.2 - No dia, hora e local designado neste edital, os licitantes deverdo comprovar ao Pregoeiro a
representagéo para a pratica dos atos do certame, nos termos da clausula 6.1 deste edital.

9.3 - Aberta a sessao publica do Pregao, com a conferéncia dos documentos de credenciamento das
interessadas, seréo recebidos pelo Pregoeiro os envelopes PROPOSTA DE PRECO e DOCUMENTOS
PARA HABILITACAO.

9.4 - Apos a entrega dos envelopes nao cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9.5 - Verificada a regularidade formal dos envelopes, estes serao rubricados pelos membros da Equipe
de Apoio, Pregoeiro e representantes dos licitantes. Os participantes deverao entregar ao Pregoeiro a
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declaragdo nos moldes do Anexo Il. Em prosseguimento, o Pregoeiro procedera a abertura dos
envelopes n.° 1 (PROPOSTA DE PRECO) e seus conteudos analisados pelo Pregoeiro e Equipe de
Apoio, no que tange a sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste instrumento convocatorio.

9.6 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais deste edital e
seus anexos, considerando-se como tais as que ndo possam ser atendidas na propria sessao pelo
licitante, por simples manifestagdo de vontade de seu representante.

9.7 - As demais propostas seréo classificadas provisoriamente em ordem crescente de precos.

9.8 - Definida a classificagdo provisoria, sera registrada na ata da sessé@o publica o resumo das
ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de participantes, pregos ofertados, propostas
eventualmente desclassificadas e a fundamentagéo para sua desclassificagdo e a ordem de classificagao
provisoria.

9.9 - O Pregoeiro abrird oportunidade para o oferecimento de sucessivos lances verbais aos
representantes dos licitantes cujas propostas estejam classificadas no intervalo compreendido entre o
menor prego € o preco superior aquele em até 10% (dez por cento), repetindo-se o procedimento para
cada uma das propostas classificadas na forma do item 9.8.

9.10 - Quando né&o forem verificadas no minimo 3 (trés) propostas de pregos nas condigdes definidas no
subitem anterior, serdo chamadas a dar lances verbais os representantes dos licitantes que apresentaram
as melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), quaisquer que sejam os pregos ofertados.

9.11 - O Pregoeiro abrira oportunidade para a repeticdo de lances verbais, respeitadas as sucessivas
classificagbes provisorias, até 0 momento em que ndo sejam ofertados novos lances de pregos menores
aos ja existentes.

9.12 - N&o serao aceitos lances cujos valores forem maiores ao ultimo lance que tenha sido anteriormente
ofertado, bem como 2 (dois) lances do mesmo valor, prevalecendo, nesse caso, aquele que foi ofertado
primeiro.

9.13 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades constantes deste edital.

9.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro procedera a classificagéo definitiva das
propostas exclusivamente pelo critério d¢ MENOR PRECO GLOBAL, consignando-a em ata.

9.15 - Nesta oportunidade sera verificada a compatibilidade do menor prego alcangado, com o0s
parametros de pregos definidos pela Administragao.

9.16 - O Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante que ofertou 0 menor prego para que seja
obtido melhor prego.

9.17- Havendo negociacdo, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do preco negociado, decidindo
motivadamente a respeito.
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9.18- Concluida a fase de classificagdo das propostas, sera aberto o envelope de documentagdo para
habilitagao do licitante classificado em primeiro lugar.

9.19- Estando a documentagdo de habilitagdo incompleta e/ou incorreta e/ou contrariando qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro considerara o licitante inabilitado.

9.20- Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagéo, efetivamente
entregues, poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do Pregao, até a decisdo sobre
a habilitagéo.

9.20.1- A verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos documentos passiveis de
obteng&o por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

9.20.2- A Administracao néo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos de
informagdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados
os documentos alcangados pela verificagdo, o licitante sera inabilitado.

9.21 - Sendo considerado inabilitado o licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o
Pregoeiro prosseguira na abertura do envelope de documentagéo de habilitagao do licitante classificado
em segundo lugar, e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitagdo de um dos licitantes
classificados, sem prejuizo de nova analise e negociagao dos pregos ofertados.

9.22 - Constatando-se o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante classificado e habilitado
e convocado para entrega da midia contendo uma versao do sistema e manuais conforme caracteristicas
apresentadas no Termo de Referéncia. O material sera avaliado pelos funcionarios da Contratante em
até 5 (cinco dias) uteis.

9.23 - Constatando-se o atendimento das exigéncias fixadas no Termo de Referéncia o licitante sera
declarado vencedor do certame. Todos os licitantes serdo comunicado por e-mail da decisdo e iniciara,
0 prazo para manifestagéo da intengéo de interpor recurso aos licitantes, nos termos da clausula 11 deste
instrumento.

9.23 - Na auséncia de recursos ou decididos estes, observados os tramites legais, sera adjudicado o
objeto da licitagéo ao licitante vencedor e homologado o certame.

9.24 - Quando cabivel, as licitantes classificadas em primeiro lugar deverao, num prazo de 02 (dois) dias
uteis apresentar nova planilha contendo os pregos readequados ao valor total apresentado pelo lance
vencedor.

9.25 - Os envelopes contendo a documentagéo relativa a habilitacdo dos licitantes desclassificados
poderdo ser devolvidos aos seus representantes na propria sessdo, salvo se houver, no momento
oportuno, manifestacéo de interesse de interpor recurso, hipdtese em que ficarao retidos com o Pregoeiro,
até ulterior deliberagdo. Os envelopes dos licitantes classificados, ndo declarados vencedores do
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certame, permanecerdo sob custddia do Pregoeiro até o efetivo cumprimento da obrigacéo pelo licitante
adjudicatario.

9.26 - Da sesséo publica deste Pregao, lavrar-se-a ata circunstanciada na qual serao registrados todos
os atos praticados, a qual, apds ciéncia dos interessados, devera ser assinada pelo Pregoeiro, demais
membros da Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

9.27 - O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias
a analise das propostas e da documentacao, a vista que seja comprovado as informagdes apresentadas
no processo de licitagdo, devendo os licitantes atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacao.

10 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

10.1- Com antecedéncia superior a 02 (dois) dias Uteis da data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio deste
Pregao.

10.2- As impugnacdes devem ser protocoladas na sede da Prefeitura Municipal, dirigidas ao subscritor
deste Edital.

10.2.1- Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, em despacho fundamentado, sera designada nova
data para a realizagdo deste certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulagéo das propostas.

10.3- A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital, implicara na
plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢des nele estabelecidas.

11 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1 - Dos atos do Pregoeiro cabem recurso, devendo haver manifestagdo verbal imediata na prépria
sessdo publica, com o devido registro em ata da sintese da motivagédo da sua intengéo, abrindo-se entéo
o0 prazo de 03 (trés) dias que comegara a correr a partir da declaragéo do vencedor para a apresentagao
das razdes por meio de memoriais, ficando os demais licitantes, desde logo intimados para apresentar
contrarrazdes, em igual nimero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente,
sendo Ihes assegurada vista imediata dos autos.

11.2 - As razdes de recurso deverao ser protocolizadas, no prazo supra, junto ao Setor de Licitagdes, no
endereco indicado no predmbulo do presente, nos dias Uteis, das 10h00 as 12h00 e das 13h30 as 16h00,
sob pena de configurar-se a desisténcia da inten¢ao de recurso manifestada na sessao publica.

11.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante na sessao publica do pregao importara a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicagéo do objeto do certame pelo Pregoeiro ao licitante vencedor
e 0 encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologagéo.

11.4 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua deciséo ou encaminha-lo devidamente
informado a autoridade competente.
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11.5- Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

11.6- O recurso contra deciséo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultara na
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12 - DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 - A Ata de Registro de Pregos sera formalizada, com observancia das disposi¢des do Decreto
Municipal n.° 1.261/2013 e no que couber e Anexo VI.

12.2 - A Ata de Registro de Pregos devera registrar o(s) prego(s) e as condigdes que seréo observadas
nas futuras contratagdes.

12.3 - O prazo de validade do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura.

12.3.1 - Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos terdo sua vigéncia conforme as
disposicdes contidas nos instrumentos convocatérios e respectivos contratos, obedecido o disposto no
art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4 - O cancelamento do registro de precos ocorrerd nas hipéteses e condi¢des estabelecidas no
Decreto Municipal n.° 1.261/2013.

12.5 - A Ata de Registro de Pregos devera ser assinada pelos eventuais beneficiarios no prazo de 5
(cinco) dias corridos, a partir da convocagéo. O proponente que deixar de fazé-lo no prazo estabelecido,
dela sera excluida.

12.5.1 - Colhidas as assinaturas, esta Prefeitura providenciara a imediata publicagdo da Ata e, se for o
caso, do ato que promover a sua exclusao.

12.6 - A existéncia de pregos registrados ndo obriga esta Prefeitura a firmar as contratagbes que deles
poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislacao relativa as
licitagdes, sendo assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia de contratagdo em igualdade de
condigoes.

12.7 - Assegurados o contraditorio e a ampla defesa, a empresa Detentora / Contratada tera seu Registro
de Precos cancelado quando:

a) Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos;

b) Recusar-se a assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo estabelecido por esta Prefeitura, sem
justificativa aceitavel;

c) Néo aceitar reduzir seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aquele praticados no
mercado;

d) Tiver presentes razdes de interesse publico.
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12.8 - Independentemente das previsdes retro indicadas, a Detentora / Contratada podera solicitar o
cancelamento de seu Registro de Prego na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a
perfeita execugao contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.

12.9 - A(s) Detentora/Contratada(s) incluida(s) na Ata de Registro de Pregos estara(do) obrigada(s) a
fornecer nas condicdes estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos e na propria ata.

12.10 - Os pedidos de fornecimento ocorrerdo de acordo com as necessidades desta Prefeitura e por
meio da formalizagao de Contrato e a emissao da respectiva Nota de Empenho;

a) A Detentora da Ata de Registro de Pregos, se for o caso, deveréa assinar o Contrato no prazo de até
5 (cinco) dias corridos, contados da convocagao;

b) A assinatura do Contrato fica condicionada a atualizagdo, pela Detentora/Contratada, de sua
regularidade fiscal e trabalhista;

c) Se as certiddes apresentadas para habilitagdo ou constantes do cadastro ainda estiverem vélidas a
Detentora / Contratada estara dispensada de atualiza-las.

12.11 - A Detentora / Contratada que, convocada, recusar-se injustificadamente em assinar o Contrato
no prazo marcado, tera seu Registro de Precos cancelado, sendo-lhe aplicavel a multa pela inexecugéao
do ajuste.

12.12 - Durante a vigéncia desta Ata, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis.

12.12.1 - Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado o 6rgéo gerenciador devera:

a) Convocar o fornecedor visando a negociagao para redugao de precos e sua adequagao ao praticado
pelo mercado;

b) Frustrada a negociagéo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido; e

c) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao

12.12.2 - Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:
a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagao ocorrer antes do pedido de
fornecimento; e

b) convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

12.12.3 - Nao havendo éxito nas negociagdes, o drgéo gerenciador devera proceder a revogagao do item
ou da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratacdo mais
vantajosa.

13 - DO PRAZO DE VIGENCIA E CONDIGOES DE ENTREGA

13.1 - O PRAZO DE VIGENCIA da Ata de registro de precos objeto desta licitagdo sera de 12 (doze)
meses, contados da data de sua assinatura.
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13.2 - Os servigos objeto desta licitagdo, deverédo ser executados naSecretaria de Educagéo, correndo
por conta da Detentora da Ata as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes do fornecimento.

13.3 - O objeto sera recebido conforme a seguir:

a) Provisoriamente: apos entrega da contratada para verificagdo de especificacdes, quantidade,
qualidade e outros dados pertinentes e, encontrada alguma irregularidade, sera fixado prazo para sua
corregao;

b) Definitivamente: apds recebimento provisorio, sera realizada conferéncia dos servigos e sendo
aprovados sera efetivado o recebimento definitivo, com aposigao de assinatura no documento fiscal.

13.4 - Os servigos serdo conferidos e, se achados irregulares, reclamados a Contratada, que tera o
prazo de até 02 (dois) dias Uteis para apresentar Plano de A¢des para regularizar as ndo conformidades.

13.5 Na hipétese de a Contratada néo sanar as irregularidades apontadas, sera reduzido a termo o fato
e encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a aplicagéo das penalidades.

13.6 - A Administracao rejeitara o objeto fornecido em desacordo com a ata de registro de pregos (art.
76 da Lei Federal n.° 8.666/93).

14 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1 - Os pagamentos devidos a licitante vencedora seréo efetuados em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento definitivo dos servigos, mediante apresentagéo e aceitagdo de nota fiscal, acompanhado de
requisicdo da Secretaria responsavel, de acordo com as especificagdes do edital desta licitagao, que sera
realizado na forma do art. 73, inciso Il da Lei n.° 8.666/93.

14.2 - Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria.

14.3 - Quando da emiss&o da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA deveréa destacar o valor das retengdes
dos tributos cabiveis ou, se for o caso, apresentar declaragdo nos termos da Instru¢do Normativa da
Secretaria da Receita Federal vigente em vigor.

14.4 - Correrdo por conta da licitante vencedora todas as despesas de seguros, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarias decorrentes da entrega dos servigos.

14.5 - O pagamento sera feito através de crédito em conta corrente cujos dados bancérios deverao ser
fornecidos pela detentora da Ata, ou cheque nominal em seu favor, a ser retirado na Tesouraria da
Prefeitura Municipal de Paranapanema.

14.6 - A Prefeitura pagara a(s) Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s) somente a licitante vencedora, vedada sua
negociacdo com terceiros ou sua colocagdo em cobranga bancaria.
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14.7 - Devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente, emitida sem rasura, e em letra bem
legivel, o numero de sua conta corrente, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia.

14.8 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagdo da despesa, a mesma
sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a licitante vencedora providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagao da situagéo ou
reapresentacéo de novo documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus a Prefeitura.

14.9 - O ndo-pagamento no prazo previsto acarretara a Prefeitura multa moratéria de 0,03% (trés
centésimos por cento) do valor da parcela devida, a ser aplicado por dia de atraso até o do efetivo
pagamento.

15 - DAS SANCOES

15.1 - Os licitantes sujeitar-se-ao a imposigéo de multa correspondente a 2% (dois por cento) do valor da
proposta se, por ato ou omissdo de seu representante, provocar tumulto na sessao de pregao ou retardar
o procedimento licitatorio, ou ainda, desistir do lance ofertado.

15.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata de registro de pregos, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, caracteriza o descumprimento
total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagéo ndo cumprida;

b) A aplicagdo de impedimento de licitar e contratar com a Municipalidade pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal n.° 10.520/02.

15.3 - A detentora da ata total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as san¢6es previstas nos
arts. 86 e 87 da Lei Federal n.° 8.666/93, a saber:

a) adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor da Ata de registro de pregos, nas hipéteses de inexecugéo,
com ou sem prejuizo para o fornecimento;

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
que aplicou a penalidade.

15.4 -E cabivel, ainda, a aplicacdo das demais sangées estabelecidas no Capitulo IV da Lei Federal n.°
8.666/93 e suas alteragdes.
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15.5 - A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b” do item 15.4, podera ser aplicada de forma
isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de eventuais créditos
que tenha em face da Contratante.

15.6 - O atraso injustificado no inicio da entrega dos servigos, sem prejuizo do disposto no paragrafo 1°
do artigo 86 da Lei n.° 8.666/93, sujeitara a detentora da Ata @ multa de mora, calculado por dia de atraso
da obrigagao ndo cumprida na seguinte proporgao:

a) Atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e

b)  Atraso superior a 30 (trinta) dias, até o limite de 60 (sessenta) dias: multa de 0,2% (dois décimos
por cento) ao dia.

15.7 - A aplicagdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando cabiveis.

15.8 - As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoria e o seu pagamento néo elide
a responsabilidade do Contratado por danos causados a Contratante.

15.9 - O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias uteis
contados da data da intimagao do interessado.

15.10 - O valor das multas sera recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias uteis da data
de sua cominagao, mediante guia de recolhimento oficial.

16 - DA FORMA DE UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
16.1 Para utilizago da Ata de Registro de Pregos, as secretarias deverdo requisitar do(s) detentor(es) da
ata.

17 - DAS INFORMAGOES

17.1 As informag6es administrativas relativas ao presente certame poderéo ser obtidas junto ao Setor de
Licitagdes, por escrito, no enderego indicado no preambulo deste instrumento, das 10h00min as
16h00min, até 48 (quarenta e oito) horas da data marcada para a abertura do certame. As respostas
serdo encaminhadas por e-mail a todos os licitantes que retiraram o Edital e fardo parte integrante do
processo administrativo.

18 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
18.1 A despesa decorrente de eventuais aquisi¢des futuras correra por conta de dotagdes prdprias junto
ao or¢camento programa vigente no municipio.

19 - DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 Os interessados que desejarem cdpia integral deste Edital e seus Anexos poderéao retira-los, na
Prefeitura Municipal de Paranapanema, no horario de expediente, até o Ultimo dia util que antecede a
data de abertura da Licitag&o.
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19.2Fica o licitante ciente que a simples apresentag@o da proposta implica na aceitagdo de todas as
condicdes estabelecidas neste Edital, ndo podendo invocar nenhum desconhecimento, como elemento
impeditivo da formulagdo de sua proposta ou do perfeito cumprimento do ajuste.

19.3 A Administracdo reserva-se o direito de exigir documentag@o comprobatéria do cumprimento de
todas as exigéncias legais provenientes da licitagdo, bem como a promogéo de diligéncia destinada a
esclarecer a instrugao do processo (§ 3° do artigo 43 da Lei n.° 8.666/93).

19.4 A Prefeitura do Municipio de Paranapanema poderd, a qualquer tempo, motivadamente, revogar no
todo ou em parte a presente licitagéo.

19.5 A Administracao, com fundamento no art. 191 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, optou
por licitar o presente objeto de acordo com a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, utilizando
suplementarmente a Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Paranapanema, 02 de fevereiro de 2022.

RODOLFO HESSEL FANGANIELLO
Prefeito Municipal
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EDITAL DE PREGAO PARA REGISTRO DE PREGOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA*** RETIFICADO

1. OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL
CONTRATAGAO, SOB DEMANDA, DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS
DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS E TRATAMENTO ARQUIVISTICO PARA O ACERVO EM
PAPEL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO, conforme condices, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Instrumento, conforme descrigao e valor médio na tabela abaixo.

ITEM QTD. DESCRICAO UND VALOR UNITARIO
TRATAMENTO ARQUIVISTICO - ORGANIZAGAO,
1 4.200.000 | CATALOGAGAO E  CLASSIFICACAO  DE | FOLHAS R$0,10
DOCUMENTOS.

DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS
PREPARAGAO, ESCANEAMENTO, OCR FULL TEXT
E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS E
CERTIFICACAQ DAS IMAGENS.

2 4.200.000 IMAGEM R$ 0,20

2.  Justificativa e Objetivo da Contratagao

2.1. Contratagdo destina-se ao atendimento das necessidades deste 6rgdo na execugao de suas
atribuicdes arquivistas, para promover melhoria ao acesso, disseminagao e recuperagéo de informagdes,

minimizar os riscos e reduzir o volume dos arquivos.

2.2. Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informagdes arquivadas em todo o ciclo de
vida, alinhando-se ao planejamento estratégico da tecnologia da informagéo e ao planejamento

estratégico institucional, destacando-se:

* O dever no cumprimento a legislacao vigente referente a gestao de arquivos publicos;
«  Prevencéo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos referente aos

dossiés/processos em papel;
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«  Promover a transformacé&o digital em fluxos de documentos com tramitagéo fisica.

+ A necessidade da garantia no gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a
expiragéo de suas validades e obrigatoriedades controladas tanto no documento fisico como no
digital;

*  Anecesséria contribuicdo com 0 meio ambiente ao diminuir a geragédo de papel, através da

automatizacao de fluxos operacionais.

2.3 A Contratagéo tem por finalidade a busca de beneficios diretos e indiretos na execugédo dos
processos de trabalho e se insere como elemento na estratégia de modernizagdo em curso atualmente
em toda a esfera governamental. Mas especificamente, a solug¢éo pretendida potencializara a obtengéo

dos seguintes beneficios:

a)  Garantir a seguranca, consisténcia e integridade dos documentos que constituem um importante

legado de informagdes;

b) Garantir infraestrutura de tramitagdo, manuseio e gestao das informagdes em formato digital, de forma

seqgura, agil e perene;

c) Garantir o tratamento necessario a textos e imagens componentes do acervo a ser convertido para o

formato digital;

d) Garantir a validade juridica dos documentos eletronicos convertidos de acordo com a Lei Federal n°

12.682 de 09 de julho de 2012 e demais legislagdes pertinentes;

e) Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informagdes arquivadas em todo o seu ciclo

de vida;
f) Garantir a legislacdo vigente referente a gestao de arquivos publicos;
g) Garantir a legislacao vigente referente ao acesso a informagao;

h) Preveng&o contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos referente aos

dossiés/processos em papel; e

i) Garantir o gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiragéo de suas

validades e obrigatoriedades controladas tanto no documento fisico como no digital.

3. DalLegislagédo - Acesso a Informagao
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I- Constituicao Federal

Art. 5°Inciso XIV - E assegurado a todos 0 acesso & informagao e resguardado o sigilo da fonte, quando
necessario ao exercicio profissional. Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 de Acesso a Informagao.
Art. 1° Esta Lei dispbe sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios, com o fim de garantir os textos e imagens acesso a informagdes previsto o inciso XXXIIl do
art. 5°, noinciso |l do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal.

Il-  Davalidade juridica

Os documentos eletronicos convertidos de acordo com a disposi¢oes estabelecidas nas leis:
. Inciso X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019.

. Lei Federal n° 12.682 de 09 de julho de 2012

. Decreto n° 10.278 e demais legislagdes pertinentes;

lll- Da Autenticagdo de Documentos via Certificagao Digital:
Medida Provisoria n°. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 Art. 1°-Fica instituida a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de

documentos em forma:

IV-  Da Gestao Documental

Lei n® 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991. Capitulo | - Disposi¢des Gerais Art. 3° Considera-se gestédo de
documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgéo, tramitagao,
uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao ou

recolhimento para guarda permanente.

V- Resolugcao CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001.

Dispde sobre o Cadigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividade-Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos 0rgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, e 0s prazos de guarda e a destinacdo de documentos
estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de Documentos do Arquivo Relativos as

Atividade-Meio da Administragéo Publica.
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Atender ao Art. 216, paragrafo 2°, da Constituicdo Federal 1988: “cabem a administragdo publica, na
forma da lei, a gestdo da documentagéo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a

quantos dela necessitam”

4.  Da Classificagao dos Servicos e Forma de Seleg¢ao do Fornecedor

41 Trata-se de servigos que possuem a caracteristica de execugéo Unica, em modo de empreitada e
deverao ser pagos com recursos proprios devendo ser executados dentro do cronograma e requisitos
técnicos estabelecidos no Termo Referencia projeto basico, sem fornecimento de méo de obra em regime
de dedicacéo exclusiva, a ser contratado mediante Ata de Precos, na modalidade pregéo, em sua forma

presencial.

4.1.1. Sempre que a Administracdo Publica sabe, de anteméao, que determinado servigo devera ser
prestado novamente, no exercicio financeiro seguinte, podemos entender que ha uma demanda

continuada.

41.2. Importante também ressaltar a necessidade imperiosa de que, uma vez iniciada, ndo haja
interrupcdo na prestagao dos servigos, em face do desenvolvimento habitual das atividades

administrativas, sob pena de prejuizo ao interesse publico.

41.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido

decreto, cuja execucdo indireta € vedada.

41.4. Esse termo de referéncia foi elaborado apos exaustivo trabalho de pesquisa nos procedimentos
técnicos e tecnologia inerentes ao processo de gestdo de documentos e informagdes. O objetivo desse
projeto é processar o acervo de documentos da Prefeitura, desta forma sera criado o ambiente
necessario para execucao do projeto de transformacéo digital e implantagéo de nova politica para

governanga documental.

5. Plano de Trabalho
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5.1. A Contratada devera apresentar uma proposta de Plano de Trabalho, incluindo cronograma, com o
detalhamento da execucéo dos servigos. Este Plano devera ser aprovado pelos responsaveis pela
Gestao do Contrato. As reunides sobre o Plano de Trabalho poderdo ocorrer remotamente, e seréo
quantas forem necessarias até a versdo do Plano de Trabalho ser aprovada pela Contratante.

5.2. O Plano de Trabalho, que ap6s aprovado passara a ser vinculante ao Contrato, devera conter, mas

ndo se limitando:

. Cronograma de execugéo das etapas;

. Cronograma com detalhamento da execugédo de cada etapa dos servigos;
. Regras para retirada dos lotes de documentos para digitaliza¢ao;

. Produtividade (capacidade) de digitalizagdo mensal;

5.3. O cronograma néo devera ultrapassar o prazo maximo de 10 (dez) meses.

6. Das Quantidades

ltem Qtd. Unid. DESCRIGAO

TRATAMENTO ARQUIVISTICO - ORGANIZAGAO, CATALOGAGAO E

1 4.200.000( Folhas ~
CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - PREPARAGAO,
2 4.200.000 | Imagem| ESCANEAMENTO, OCR FULL TEXT E INDEXAGAO DOS
DOCUMENTOS E CERTIFICAGAO DAS IMAGENS

7. Implantacao da Estrutura para Execugao dos Servigos.
7.1. A CONTRATADA devera implantar sob suas expensas uma estrutura dentro das instalacdes da

CONTRATANTE para executar os servicos listados a seguir:

7.1.2. Organizagéo, catalogagdo, manuseio de documentos, classificagédo de documentos, atribuindo aos
documentos sua classificagdo na Tabela de Temporalidade, de forma fisica e digital;

7.1.3. Digitalizacéo, indexag&o e tratamento de imagens.
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7.2. Para que os servigos acima listados sejam executados, sera necessario que a CONTRATADA instale
no ambiente da CONTRATANTE uma estrutura completa com capacidade para produzir no minimo 400.000

(quatrocentos)mil imagens por més.

7.3 A estrutura devera contemplar mobiliario, computadores, scanners, nobreaks e qualquer recurso

necessario para execugao dos servicos.

7.4.0s equipamentos dever ser dimensionados para atender rigorosamente as quantidades definidas neste

edital.

7.5. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de toda e qualquer
peca/material/componente cuja sua substituicio se faga necessaria para o perfeito funcionamento dos
equipamentos;

7.7. A CONTRATADA devera fornecer todas as pegas a serem utilizadas na manutencgéo;

7.8.Além de outras necessarias a execugao dos servigos.

8.  Inventario dos Documentos

8.1. Todos os documentos indicados pela Contratante para digitalizagéo deveréo ser previamente

identificados.

8.1.1. A Contratada devera fornecer sistema que permita catalogar e registrar os lotes a serem

digitalizados, provendo as seguintes funcionalidades minimas:

8.1.1.1. Permitir a digitagdo dos indices informado pela Contratante; e

8.1.1.2. permitir a impresséo de cddigo de barras, capa de lote e etiquetas necessarias para

identificagdo dos documentos.
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8.1.1.3. A empresa devera disponibilizar equipe para executar a digitacdo dos documentos no local
onde encontram-se o acervo documental, a equipe devera ser adequada para atender os prazos e

volumes previstos neste edital e detalhada no Plano de Trabalho.

8.1.2.  Para a correta identificacdo dos documentos a Contratada devera atribuir em sistema para cada
documento no minimo 3metadados, devendo os procedimentos para tal serem previstos no Plano de
Trabalho.

8.1.3. Os exemplares deveréo ser disponibilizados para o processo de classificagao, preparagéo e
digitalizacdo em caixas do padréo Box junto com planilha, que seré utilizada como controle do processo
evidenciando a conclusao dessa etapa, contendo a lista de todos os seus documentos. As caixas

deverao ser fornecidas pela Contratada.

8.1.4. Ao final do processo de identificagdo dos documentos, a Contratada devera apresentar em
seu sistema um relatorio contendo o inventario dos documentos, que devera apontar a identificagao das

caixas e as informagdes indexadas de cada documento alocado em cada caixa.

9. Classificagao Arquivistica
9.1. Consiste na atribuicdo do cddigo de classificagdo arquivistica referente ao assunto do

documento. Seus objetivos s&o:

9.2. Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;
9.3. Assegurar que eles sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo;
9.4. Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados

sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto; e:

9.41.  Auxiliar na recuperagéo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada
fung@o ou atividade.

9.4.2. Os trabalhos seréo realizados de acordo com a Portaria n° 47, de 14 de fevereiro de 2020, do
CONARQ (ou outra que a substituir durante a vigéncia do Contrato) e pelo Plano de Classifica¢do de
Documentos - PCD e Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD de Documentos da Area Fim da
Contratante mesmo tema, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliag&o,

selecdo, eliminacao, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho
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arquivistico é realizado com base no conteudo do documento, o qual remete a atividade que o gerou e

determina o uso da informacgao nele contida.

9.5. Aclassificacdo devera ser realizada por técnicos treinados na utilizagdo do Plano de
Classificagao de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica: Area-Meio e a Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagao de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragéo

Publica.

9.6.  Apos identificar o conteudo da documentagéo, por meio de leitura, a Contratada devera atribuir

um codigo correspondente ao assunto para cada documento.

9.5.1. 0O codigo do assunto devera ser registrado no sistema, conforme orientagdes do Arquivo

Nacional.

9.5.2. Quando o contetido do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverao ser registrados

todos os cddigos correspondentes aos assuntos por ele tratado.

9.5.3. Os tipos documentais, produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deveréo ser

classificados, segundo o tipo documental e o cédigo do assunto.

9.6. Com o resultado da Classificagdo devera ser feita a preparagéo dos documentos para cadastro,
a Contratada devera possuir software para que todo o conteudo da classificagéo seja indexado, os
exemplares deverdo receber uma identificagdo unica sequencial com etiqueta de codigo de barras, desta
forma, sera possivel conciliar o documento fisico aos dados indexados possibilitando assim uma gestéo

eficiente e estruturada do acervo arquivistico.

9.6.1.  Os dados gerados na atividade de classificagdo dos documentos deveréo ser integrados com

os dados gerados na identificagdo dos documentos, gerando um banco de dados Unico e completo.

9.6.2. A Contratada devera possuir tecnologia em software para mapeamento e controle de processo

de forma nativa, possibilitando a execucdo em sequéncia de todas as etapas previstas neste edital,
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deverao ser inicialmente planejadas, desenhadas e implantadas no sistema na forma de processo

automatizado, o software devera atender aos requisitos descritos no item 12 do termo de Referéncia.

9.7. A Contratada devera elaborar listagem informatizada de controle de documentos, e

destinagao final a contrata devera executar as seguindo os seguintes passos:

9.7.1. Leitura do documento;
9.7.2. Separacado dos documentos para cadastro, digitalizacao e eliminagéo;
9.7.3. Separacdo, para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados e

digitalizados, ndo possuam 0 mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da

avaliacao.

9.74. Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinagao indicada para
eliminagao deverao ser listados pela Contratada, de acordo com a Resolugéo n° 40/2014 do CONARQ e

0 Decreto n° 10.148/2019, devendo a listagem ser encaminhada a Contratante.

10. Digitalizacao de Documentos

10.1. Prestacédo de servicos de digitalizacédo e identificagdo de documentos em papel do acervo da
Prefeitura, de acordo com a solicitagdo da CONTRATANTE.

10.2. Devido as caracteristicas e necessidades de equipamentos proprios, os documentos em papel

serdo digitalizados: "padréo A3, A4 e formatos menores".

10.3. Os quantitativos estimados estéo detalhados nos quadros constantes no item 6. Deste Termo de
Referéncia (TR).

10.4. O processo de digitalizagéo devera ser realizado com o objetivo de garantir o maximo de
fidelidade entre a imagem e o documento original, levando em consideragéo suas caracteristicas fisicas

e estado de conservacao.
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10.5. Considerando a realidade da CONTRATANTE, tem-se que os servigos de digitalizagdo deverao

ser planejados cuidadosamente visando atender ao acervo documental técnico e administrativo.

10.6. No decorrer do processo de digitalizagao, cada remessa / lote gerado devera receber identificagéo
Unica, contendo os principais atributos a serem definidos no plano de trabalho para facilitar sua

identificagdo em consultas futuras.

10.7. Registrar em planilha cada lote a ser enviado a digitalizagdo. Os campos previamente definidos

sdo (poderdo ser modificados no Plano de Trabalho):

Metadados Definigao
Palavras-chave que representam o conteudo do
Assunto documento. Pode ser de preenchimento livre ou com
0 uso de

Vocabulario controlado ou tesauro.

Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu 0 documento.

o Registro cronoldgico (data e hora) e topico (local) da
Data e local da digitalizag&o o
digitalizacdo do documento.

|dentificador |dentificador Unico atribuido ao documento no ato de

sua captura para o sistema informatizado (sistema

do documento digital de negécios).

o Pessoa juridica ou fisica responsavel pela
Responsavel pela digitalizacao o
digitalizacao.

Elemento de descrigdo que nomeia 0 documento.
Pode ser formal ou atribuido:

Titulo Formal: designacao registrada no documento;
Atribuido:  designagdo  providenciada  para
identificagdo de um documento formalmente

desprovido de titulo.
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Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracao
Tipo documental da espécie documental de acordo com a atividade

que a gerou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um
Hash (chekcsum) da imagem arquivo em formato digital), com a finalidade de

realizar a sua verificagao de integridade.

|dentificagéo da classe, subclasse, grupo ou
Classe subgrupo do documento com base em um plano de

classificagao de documentos.

Data de produgéo (do documento original) ) )
Registro cronoldgico.

Indicagdo da proxima acdo de destinagao

. . o (transferéncia, eliminagéo ou recolhimento) prevista
Destinagao prevista (eliminagao ou guarda _ .
para o documento, em cumprimento a tabela de

permanente) , L
temporalidade e destinag¢do de documentos das
Atividades-meio e das atividades-fim.
Indica o género documental, ou seja, a configuragdo
i da informagé&o no documento de acordo com o
Género

sistema de signos utilizado na comunicagéo do

documento.

Indicagéo do prazo estabelecido em tabela de
Prazo de guarda . _ o
temporalidade para o cumprimento da destinag&o.

10.8.0s padrdes técnicos minimos para a digitalizagdo dos documentos deverdo obedecer ao Anexo |
do Decreto n° 10.278, de 2020, e as necessidades da CONTRATANTE, que séo:

PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZAGAO

Formato de

Documento Resolugdo Minima Cor Tipo Original Arquivo
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Textos impressos, sem

ilustragao, em PB 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A

Textos impressos, sem

ilustracdo, em PB 300dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A

Textos impressos, sem
ilustracdo, em PB 300dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A

Textos impressos, sem

ilustracao, em PB 300dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A

Textos impressos, sem
ilustracdo, em PB 300dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A

*Na hipétese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdo sem perda, de forma que

a informagéao obtida apds a descompressao seja idéntica a informagéo antes de ser comprimida.

10.9. A necessidade de seguir os padrdes do Decreto n® 10.278, de 2020 se impde para promover a
economicidade global a atividade, pois apesar de aparentemente o Decreto ser muito criterioso para a
consideragéo da validade das digitalizagdes, a economia gerada pela possibilidade de posterior descarte
dos documentos fisicos no longo prazo e a diminui¢do do risco de se realizar a digitalizagao duas vezes
(uma mais simples e pouco legivel, e uma mais completa e legivel) compensa o esforgo inicial em optar

pelos padrdes legalmente definidos.

10.10. A CONTRATANTE podera fornecer sua base de dados em formato compativel (se existir) para
auxiliar na indexacéo por parte da CONTRATADA.

10.11. A etapa de tratamento e controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem
dos resultados obtidos na etapa de converséo dos documentos em papel, avaliando a qualidade da

imagem capturada, bem como sequéncia e integridade dos processos digitalizados.

10.11. O software de captura da Contratada devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como

paginas separadoras e versos em branco, bem como a inser¢ao e reordenagéo de paginas nos

documentos integrantes do lote digitalizado, para garantir a sequéncia e integridade dos processos
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digitalizados.

10.12. O tratamento das imagens devera também proceder a remogao de sujeiras, sombras, linhas
horizontais e verticais, bordas pretas e outros elementos estranhos ao documento digitalizado, ndo

interferindo na integridade do documento digitalizado.

10.13. Deveréo ser utilizados os seguintes critérios para checagem da qualidade dos documentos

convertidos em imagens:

10.14. Verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e integridade dos documentos

digitalizados;

10.15. Avaliagéo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade;

10.16. Ordem sequencial do numero de protocolo e conferéncia da quantidade de imagens em relagao ao

numero de paginas do respectivo processo digitalizado;

10.17. Os processos cujas imagens digitalizadas nao atendam aos critérios de qualidade deverao ser
digitalizados novamente, ajustando, sempre que necessario, 0s parametros de resolugao das imagens

digitalizadas.

10.18. Apds a geracado dos PDFs, os documentos deveréo ser assinados digitalmente. A assinatura digital
€ uma modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operacdo matematica que utiliza algoritmos

de criptografia assimétrica e permite aferir, com seguranca, a origem e a integridade do documento.

10.19. A assinatura digital fica de tal modo vinculada ao documento eletrénico “subscrito” que, ante a
menor alteracdo neste, a assinaturas e torna invélida. A técnica permite ndo so verificar a autoria do
documento, como estabelece também uma “imutabilidade l6gica” de seu conteudo, pois qualquer alteragao
do documento, como por exemplo a inser¢do de mais um espago entre duas palavras, invalida a

assinatura.
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10.20. Os atributos da assinatura digital s&o:

10.20.1. ser Unica para cada documento, mesmo que seja 0 mesmo signatario;

10.20.2. comprovar a autoria do documento eletrénico;
10.20.3. possibilitar a verificagdo da integridade e do documento, ou seja, sempre que houver qualquer

alterag@o, o destinatario tera como percebé-la;

10.20.4. assegurar ao destinatario o “ndo repudio” do documento eletrénico, uma vez que, em principio, o

emitente € a Unica pessoa que tem acesso a chave privada que gerou a assinatura.

10.20.5. Os servigos de assinatura digital deverdo ser executados da forma abaixo:

10.20.5.1. Deverdo ser acessiveis pela CONTRATANTE através de chamadas webservices e de mddulo
compativel com as versdes dos navegadores Google Chrome e Mozilla Firefox, ndo sendo aceitas
implementagdes utilizando APPLETS JAVA, devendo apresentar alternativa funcional para cada

navegador.

10.20.5.2. Deverao gerar assinaturas simples, multiplas assinaturas e assinatura de certificagéo no

formato PDF Signature de acordo com o padrao I1SO 32000-1.

10.20.5.3.Deverdo permitir configurar as permissdes de alteragdo apds uma assinatura de certificagdo no
formato PDF Signature, de acordo com o padrao ISO 32000-1, a saber: Nenhuma Alteragao;

Preenchimento de Formularios; e Preenchimento de Formularios e Comentarios.

10.20.5.4.Para cada assinatura digital realizada, os servigos de assinatura digital dever&o incluir um
carimbo do tempo ICP-BRASIL, de modo a garantir a tempestividade das informac6es geradas. O carimbo
do tempo é uma tecnologia que insere a data e hora do momento da assinatura digital provinda de uma

parte confiavel, como o Observatério Nacional ou o Instituto Nacional de Tecnologia da Informag&o.
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10.20.5.Deveréo ter funcionalidade de gerar assinatura digital em lote de documentos.

10.20.6.A CONTRATADA devera dispor de profissional especializado com formagéo superior € possuidor
da CBPP - Certified Business Process Professional emitido pela ABPM — Association of Business Process

Management. As seguintes atividades estéo previstas, mas nao se limitando:

10.20.7.Fornecer uma sblida solugdo tecnolégica com estratégias, métodos e ferramentas para gestéo de

conteudo; e

10.20.7.1.Incluir na solugéo tecnoldgica a ser empregada na prestacdo dos servigos as melhores praticas
globais para arquitetar informagao, digitalizacdo de imagens, metadados, taxonomias, seguranga do

contelido, gestao de processos e automagao, localizagéo, entrega e apresenta¢éo da informacao.

10.20.7.2.A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera fornecida pela
CONTRATADA,

10.20.7.3.A CONTRATANTE se responsabilizara pela comunicagdo a Contratada das manutengdes
programadas ou quaisquer outras intervengdes ou incidentes em componentes que possam acarretar
indisponibilidade dos servigos de conex&o e acesso ao ambiente fornecido pela Contratada.

10.21.A CONTRATADA dever4 prestar servigos de conversao textual através de Reconhecimento Optico

de Caracteres(OCR), com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou

trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necesséaria uma fase de

reconhecimento textual, automatizada, através de um software de Reconhecimento Optico de Caracteres

(OCR e ICR), sendo que a solugao devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas,

mas ndo se limitando:

10.21.1.Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos € manuscritos;

10.21.2.Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados via

rede local;
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10.21.3.Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no processo;

10.21.4.Geragao de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos reconhecidos,
mantendo layout original do documento. O critério para a nomenclatura dos arquivos deve ser 0 mesmo

definido no Plano de Trabalho;

10.21.5.No arquivo PDF, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou trecho de
frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata posi¢ao onde deveria

estar o texto reconhecido; e

10.21.6.Suporte de reconhecimento para 3(trés) diferentes tipos de documentos: estruturados, semi-

estruturados e ndo-estruturados.

10.21.7.Seré realizada por amostragem a verificagéo para controle de qualidade do reconhecimento do
OCR.

10.21.8.A taxa de acerto do OCR devera ser maior que 90%, caso contrario, sera necessaria a corregao

do servico.

10.21.9.Nos casos em que se fique comprovado que a taxa de reconhecimento ocorreu a quem do
esperado em virtude de mé qualidade do documento original, o responséavel pelo arquivo podera autorizar

0 aceite do servico.

10.21.10.A CONTRATADA devera assinar Termo de Confidencialidade, comprometendo-se a ndo

divulgar, sem autorizagéo, quaisquer informacgdes de propriedade da CONTRATANTE.

10.21.11.A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento e especificagdo dos recursos
humanos e materiais (computadores, scanners, estabilizadores, softwares, etc) necessarios a correta
execugao dos servigos de digitalizacdo além da estrutura minima prevista item 07 deste Termo de

Referéncia.
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11. Implantagao do Sistema GED/ECM

11.1.A Contrata devera possuir tecnologia em software para execucdo dos servigos previstos neste Termo
de Referéncia e permitir acesso e gestdo do contetido digital aos funcionarios da Secretaria durante o

periodo de execugao dos servigos definidos no cronograma execugéo.

11.2.0 sistema devera ser instalado no ambiente tecnoldgico da Licitante Contratada, porém uma versao
simplificada do sistema também devera ser instalada no ambiente da PREFEITURA possibilitando uma

alternativa aos usuarios para visualizagdo das imagens geradas e dos

12. Funcionalidades Minimas do Sistema GED/ECM

12.2.Mddulo para Consulta e Visualizagdo de Documentos Digitalizados:

+ Permitir a visualizagdo pelo navegador (ie, edge, chrome, firefox, safari,) inclusive pelo celular;

+ Capacidade de visualizacdo de PDF, TIF Mult ou Singlepage, JPG, PNG. BMP, GIF, DOC, DOCX,
ODT, XML, TXT, XLS, XLSX, etc. sem a necessidade de conversio;

+ Permitir a pesquisa geral de forma integrada, apresentando todos os documentos, sejam eles digitais,

hibridos ou ndo-digitais, que satisfagam aos parametros da pesquisa;

+ Capacidade de Zoom de pelo menos 1000x;

+ Exibir todo conteudo em uma Unica pagina, ou seja, exibir todas as paginas de um documento sem

necessidade de agdo do usuario;

+  Exibir thumbmail da primeira pagina ou de indicativo do tipo de documento. Capacidade de rotagéo

sem alterar o arquivo original;

+ Capacidade de exibir seu conteudo textual;
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+ Permitir a pesquisa e localizagéo através de metadados indexados;

* Permitir a pesquisa por contetdo (fulltextsearch); para localizagdo dos documentos digitalizados;

+ Permite a pesquisa fonética do contetido de um documento através do OCR;

+ Permite o salvamento de pesquisas podendo torna-la publica ou privada;

+ Permite a visualizagdo nativa sem a necessidade de nenhum plugin de arquivos nos formatos PDF,
ODT, HTML, TXT, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX.

12.2.Funcionalidades para Digitalizagéo e Exportacdo de Imagens

+ Conexao e suporte a qualquer marca de scanner e multifuncional através do protocolo de comunicagéo
padrao de mercado TWAIN, possibilitando preservar e explorar todos os recursos oferecidos pelo driver
original do equipamento;

* Permite a captura diretamente do navegador;

+ Capacidade de criar perfis de digitalizagao de acordo com o tipo de documento e imagem a ser
digitalizado, configurando-se parametros de formato de cor, resolugao 6ptica, tipo de compresséo,
contraste, tamanho da folha, captura de frente/verso e detecgéo de fim de papel, interagindo com a placa
de processamento de imagem do scanner para esse fim;

+ Capacidade de exibigdo de imagens em tela no momento da captura 1, 2, 4, 8, 16, 32 e 64 thumbnail;

* Detecgédo automatica do tamanho do papel;

+ Capacidade de compactacdo em formato TIFF com os algoritmos CCITT Grupo 3 (1D), CCITT Grupo 3
(2D), CCITT Grupo 4 (2D) e TIFF/JPEG;
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+ Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;

+ Capacidade de eliminar linhas e furos laterais;

+ Capacidade de digitalizagdo em frente e verso, em uma Unica passagem a mesma imagem € gerada em

preto e branco e colorida e/ou tons de cinza;

+ Capacidade de parametrizar e personalizar o tamanho da imagem;

* Controle de resolugéo (DPI);

* Permite digitalizar imagens de scanners dedicados, multifuncionais ou scanners conectados a rede;

+ Eliminar automaticamente paginas em branco durante a digitalizacao;

* Permite cortar e/ou preencher areas na imagem,;

+ Defini¢&o de brilho e contraste da imagem;

* Definigao da resolugéo (DPI);

+ Defini¢do do tamanho do documento original;

* Controle de selegéo de areas;

+ Possibilidade de criagéo de perfis de digitalizagao especificos para cada tipo de documento, conforme os
recursos disponiveis no scanner em utilizagéo;

+ O Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza.

12.3.Tratamento das imagens:

+ Alinhamento da imagem (Deskew);

+ Alinhamento da imagem (Deskew);

+ Remocao de sujeiras (Despeckle);

* Remogao de sombras (Deshade);

+ Remogéo de linhas horizontais e verticais;
* Reparo de caracteres;

* Eliminagao / limpeza de bordas pretas;
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* Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;
+ Possibilidade de criagdo de perfis de tratamento de imagem.

12.4.Indexagéo

+ Possibilidade de indexagdo automatica ou manual com dupla digitagao;

+ Leitura de codigo de barras padrdes;

+ Possibilidade de leitura de cddigo de barras;

+ Leitura de patch codes;

+ Defini¢do de zonas para registro da pagina (page registration);

+ Definicdo de zonas para separagao ldgica dos documentos;

+ Definicdo de zonas para identificagcdo automatica do formulario;

+ Validagéo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de criagao de
codigo;

+ Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

+ Possibilidade de indexacdo remota através do ambiente WEB;

+ Deve permitir a configuracdo de extracdo de OCR através de templates de documentos permitindo a

marcacgao da area e de ancoras para a extragao da informacao desejada;

+ Deve possui recursos para auxilio na extragdo do OCR como: expressao regular, utilizar somente

nUmeros, somente letras mailsculas e somente letras minusculas.

12.5.Mddulo para criagao e controle de processos (Workflow):

12.5.1.0 sistema devera possuir modulo para automatizagdo de processos, principalmente os que
contemplam a geragédo de documentos em papel e que possam ser substituidos por plataforma digital.
Entende-se por processo a sequéncia de passos necessarios para que se possa atingir a automagao de
processos de negocio, incluindo os gatilhos necessarios para iniciar e dar prosseguimento aos eventos

que serdo definidos durante a execugéo.
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12.5.2.A solugéo para mapeamento e execugédo de processo devera possuir engine propria balizada pelo

BPM 2.0 e apresentar as caracteristicas minimas listadas abaixo:

* Permitir a parametrizagdo de processos facilitando, inclusive, a navegagéo entre eles;

+ Disponibiliza interface grafica para criagdo, modelagem e revisdo dos processos;

* Permite realizar a configuragdo/alteracdo do fluxo de processos mesmo que existam atividades em

andamento;

* Permite parametrizar a inclusdo, alteracdo, excluséo de metadados sem limites de quantidade e sua

utilizagao como atributo do registro de cada processo cadastrado;

* Armazena o histérico das atividades do processo;

+ Permite parametrizar processos alterando responsabilidade das tarefas/atividades entre os usuarios;

+ Permite a atribuicdo de um fluxo de processos a um colaborador ou grupo de colaboradores a partir de

uma lista de usuarios da solucao;

* Permitir a extragéo de relatérios de desempenho contendo informagdes das atividades do processo e

das metas estabelecidas previamente no processo;

* Permitir que o sistema envie avisos automaticos por e-mail quando: surgir uma nova tarefa e finalizar
prazos de SLA das tarefas;

+ Informa ao usuario sobre as tarefas pendentes em uma unica tela;

* Desenho do processo utilizando notagdo BPMN;

+ Permite a configuragéo do processo em ambiente web;
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+ Permite a mapear atores do processo utilizando grupos de usuarios, usuarios e cargos;

+ Permite a criagéo de parametros e variaveis no processo;

* Permite definir modulos de inicializagéo do processo;

+ Possui tela de geréncia, de acompanhamento de casos e tarefas;

* Possui integragédo com os mddulos de produgéo;

* Permite a criagao de formulario por tarefa;

+ Permite o gerenciamento de fila de execugéo;

* Permite monitorar um ou mais processo, mostrando os casos e sua atual situagao “Normal”, “Em risco” e

“Vencido”;

*+ Permite determinar o momento que ira iniciar o SLA do processo;

+ Permite a criagdo/edi¢do de documentos nos formatos Word e Excel.

12.6.Temporalidade Documental

* Permite o cadastro da tabela de temporalidade;

+ Permite o vinculo em tabela de temporalidade e tipo documental;

+ Permite parametrizagdes de acdes e tempos distintos para as fases corrente, intermediaria e permanente;

* Permite a parametrizagao de ac¢les e tempo para a tabela de validade documental;
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+ Permite o envio de notificagdes.

12.7.Requisitos Nao-Funcionais obrigatorios do Sistema

Portabilidade para Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) de mercado;

Tecnologia multiplataforma (interoperabilidade);

Sistema escalonavel;

Plataforma J2EE (Java) ou .Net;

12.8.0utras funcionalidades

Permitir criar varias areas e cada area ter sua estrutura e seus documentos;

Permitir defini¢des de niveis de acesso e permissdes por area;

Permitir classificar documentos como sigilosos concedendo acesso a usuarios especificos ou grupo de

usuario;

Permitir a criagdo de documentos nos formatos word e excel;

O software e seus manuais deverdo estar no idioma portugués;

Os bancos de dados construidos a partir das informagdes obtidas dos documentos da CONTRATANTE

s&o0 de propriedade desta;

Permitir a incorporagéo de arquivos eletrénicos oriundos de outros processos de digitalizagao;

Recurso nativo de exportacao de indices para arquivo tipo texto ASCII;

Recurso nativo de exportacdo de indices para banco de dados via ODBC nivel 03;
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* Permitir de efetuar simultaneamente a liberagdo de dados para mdltiplos meios de armazenamento;

+ Gerenciamento do ambiente e localizagao fisica dos documentos.

+ Facilidade de adequagao do ambiente de produgao através de telas graficas sem a necessidade de

programagao.

12.9. Do Controle de Usuarios:

. O sistema deve permitir 0 acesso multiusuario simultdneo, sem prejudicar a desempenho do

sistema;
. Definigdo de multiplos niveis de acesso de forma a oferecer seguranca no referido acesso;

. Possibilidade de definir niveis de usuarios diferenciados, permitindo total controle de acesso aos

mddulos do sistema;
13. Treinamentos dos Usuarios

13.1.A CONTRATADA devera ministrar treinamento completo para os colaboradores que utilizaréo o
sistema, o treinamento devera ser presencial nas instalagdes a ser indicada pela Secretaria Municipal de

Educacdo em grupo de no maximo 10 colaboradores.

13.2.0s usuarios que receberdo senhas com o perfil de administradores receberéo treinamentos

separados dos usuarios comuns em data e horario definido entre as partes.

13.3.A Licitante Contratada devera fornecer manual digital do sistema completo para os usuarios. A
PREFEITURA podera solicitar para que a Contratada execute novamente o treinamento caso néo seja

satisfatorio a primeira tentativa.

14. Suporte técnico
14.1.A Contratada devera prestar suporte técnico ao software durante todo o periodo contratual, o suporte
devera cobrir problemas técnicos do sistema e auxilio a operagdo do usuario, sem limites de chamados ou

de horas executadas com os atendimentos.
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14.2.0 atendimento devera ser em dias Uteis entre as 8:00h até as 18:00 e atender os prazos e condi¢des

definidas a seguir:

. Os pedidos de atendimento a operagdo do usuério deverdo ser atendidos em até 40 (quarenta)

minutos ap6s formalizar a solicitagao.

14.3.0s pedidos de atendimento a problemas técnicos apresentados pelo software deverao ser atendidos
em até 40 (minutos) apds formalizar solicitagao e o prazo méaximo para resolugao completa do problema

sera de até 48 (quarenta e oito) horas uteis.

15. Prova de Conceito / Avaliagao de Amostra

15.1.A solicitagdo apresentacéo do software na fase de classificagcdo apenas ao licitante que se apresenta
provisoriamente em primeiro lugar, visa demonstrar se o licitante possui 0s recursos necessarios em
software para executar os servigos de digitalizagdo dentro dos padrdes exigidos neste edital, assimapto
para firmar contrato com o Contratante e entregar o objeto licitado, ndo onera o licitante, nem restringe a
competitividade do certame, além de prevenir a ocorréncia de inumeros problemas para a administragéo

publica.

15.2. A solucéo apresentada devera atender no minimo 90% dos itens apresentados como requisitos
técnicos obrigatdrios deste edital definidos no Anexo V- Prova de Conceito — Critérios de Avaliagéo, a
licitante seré desclassificada e a autora da segunda melhor proposta classificada sera submetida a uma
nova Prova de Conceito, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda as

especificagdes do edital e seus anexos.

15.3. Os requisitos e caracteristica previstos no item 16. Hospedagem de Dados e Imagens, também seréo
avaliados nesta etapa. A Licitante devera apresentar documentos e evidencias que dispde da estrutura,

sob pena de desclassificagéo.

15.4.0 julgamento sera objetivo e em acordo com as orientagdes do Tribunal de Contas e legislacéo,
serdo avaliados os itens relacionados no Anexo VI - Prova de Conceito— Critérios de Avaliag&o.

16. Hospedagem de Dados e Imagens
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16.1.A Contratada deveré fornecer tecnologia para hospedagem de dados e imagens e do sistema
GED/ECM que apresentam as exigéncias minimas solicitadas pelo periodo definido no cronograma de

execugao dos servicos:

. Baixa laténcia com disponibilidade e acessibilidade acima de 99,8%;
. Ambiente com alta seguranca cibernética;

. Politica de seguranca e recursos tecnolégicos que garantem a segurancga das informagdes e que

estejam em conformidade com a legislagéo vigente;

. Politica de back-up permanente, inclusive com o fornecimento de back-up em midia mensalmente

para a PREFEITURA com todo o contetdo de dados e imagens gerados no sistema.

16. Informag6es complementares sobre os Requisitos da Contratacao:

16.1. Todas as etapas do servigo deveréo ser executadas de acordo com as normas brasileiras e
legislacdo arquivistica em vigor na data de realizagdo do Pregao Eletronico e daquelas que vierem a
ser publicadas sobre gestdo de documentos publicos no Poder Executivo Federal (no caso de normas

futuras, desde que néo gere custos extras para a CONTRATADA).

16.2. Disponibilizar empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além

de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI.

16.3.Disponibilizar sélida solugéo tecnoldgica com estratégias, métodos e ferramentas para gestao de
contelido a ser empregada na prestagdo dos servigos com as melhores praticas para arquitetar
informacé&o, digitalizacdo de imagens, metadados, taxonomias, seguranga do conteudo, gestao de

processos e automagao, localizag&o, entrega e apresentagao da informagé&o.

16.4.Todos os servigos executados estardo sujeitos a fiscalizagdo por amostragem por parte da
CONTRATANTE, podendo ser exigida a corre¢ao do servigco caso nao sejam alcangados os requisitos
de qualidade estabelecidos para a contratagéo, ndo excluindo a aplicagéo de sangdes, nos casos

cabiveis.
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16.5.0 licitante devera formalizar através de Declaragé@o que tem pleno conhecimento das condigdes
necessarias para a prestacdo dos servigos na forma definida neste Termo de Referéncia e que dispde
da infraestrutura necessaria de pessoal, instalagdes, sistemas, equipamentos e tudo o mais
considerado adequado e suficiente ao pleno atendimento dos requisitos minimos da contratacéo

estabelecidos neste Instrumento, sujeito a aplicacdo de penalidades no caso de ndo cumprimento.

17. Vistoria para Licitagao

17.1.Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalagdes do local de execugéo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim,

de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas, desde que agendado previamente.

17.2.0 prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagéo do Edital, estendendo-se até o

dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

17.3.Para a vistoria o licitante, ou 0 seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua

habilitacéo para a realizagéo da vistoria.

17.4.Para realizar 0 agendamento € necessario agendar a visita através do e-mail:

gabriele.feliciano@paranapanema.sp.gov.br, e/ou do telefone (14)3713-1585.

17.5.A nado realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhe do local da prestacdo dos servigos, devendo

a Contratada assumir o bonus dos servigos decorrentes.

18. Modelo de Execugéo do Objeto

18.1.0 objeto da licitagéo tem a natureza de servigo especializado de gestéo de acervo documental.
18.2. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens estdo discriminados na tabela do item 6.0.

18.3. A presente contratacdo adotara como regime de execugao a Empreitada por Preco Unitario.
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18.4.De forma a justificar o custo inicial de mobilizagdo da empresa, o primeiro contrato a ser assinado
entre as partes sera, no minimo, correspondente a 80% do quantitativo estimado total de cada item.

A execucdo do objeto seguira a dindmica definida no Plano de Trabalho.

18.5. O Contratante ira apresentar a ordem de execucdo dos servigos por unidade e/ou departamento;

18.6.As datas previstas para inicio da execugao dos servigos serdo pelo prazo de até 15 (quinze) dias
entre a data de assinatura do contrato e a data de inicio da execugéo dos servigos, para que a Contratada

possa se adequar as exigéncias estabelecidas neste TR.

18.7.Durante esse prazo a empresa CONTRATADA devera apresentar um Cronograma Prévio para

execucao dos servigos, que sera mais bem detalhado no Plano de Trabalho apresentado posteriormente.

18.8. A Contratada mensalmente devera apresentar os relatorios necessarios por parte da
CONTRATADA para comprovacgao dos servigos prestados e apuragao e atesto por parte da
CONTRATANTE.

19. Qualificagdo Técnica
19.1. A Contratada devera comprovar conforme apresentando na fase de habilitagdo que possui 0s

profissionais em seu quadro de funcionarios exigidos para execugdo dos servigos.

19.2.0s profissionais deverao possuir a formagao minima relacionados a seguir:
a) Ao menos 01 (hum) formagéo especifica em Tl — Tecnologia da Informagao.
b) Ao menos 01 (hum) profissional com certificagdo ITIL INTERMEDIATE- OSA emitida pela EXIM;

c) Ao menos 01 (hum) profissional com certificagdo CBPP — Certified Business Process Professional
emitido pela ABPMP — Association of Business Process Management Professionals valida na data de

entrega da documentagéo comprobatéria

d) Ao menos 1 (hum) profissional com certificacéo CIP — Certified Information Profissional emitido pela
AlIM - Association of Intelligent Information Management e CDIA + Certified Document Imaging Architech

emitido pela CompTia vélidos na data da entrega da documentagao comprobatoria.
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e) Ao menos 01 (hum) profissional com formagéo em Arquivologia

19.3A licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica dos profissionais da equipe para
comprovar a experiéncia e certificagdo em suas areas de atuagao sendo que, pelo menos um dos
atestados do profissional com certificacdo AlIM CIP e CDIA+ deveréa apresentar a correspondente CAT —

Certiddo de Acervo Técnico.

20. Da seguranca da Informagao

20.1. O Contratante é a Unica detentora da propriedade intelectual das informagdes e da propriedade fisica
de todos os documentos produzidos pela Contratada a partir da documentagéo pertencente ao
Contratante. Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada

pela Contratada sob penas da lei.

20.2. A Contratada devera respeitar conceitos de segurancga da informacdo em relagéo a

confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade sob penas previstas em lei.

20.3. Todos os documentos sdo preservados pelo Contratante devido a seu valor intrinseco, portanto
devem ser digitalizados sem danos pela Contratada. Se alguma documentagao for submetida a risco de
danos em fungao do processo de preparagéo para a digitalizacdo, a Contratada devera imediatamente

consultar o representante do Contratante antes de digitalizar o documento.

20.4.0 projeto e os servigos prestados necessitam de seguranga ao acesso dos documentos digitalizados,
de processo, de comunicagao, do ambiente de informatica e armazenamento, com a exigéncia de
seguranga de sistemas e redes seguindo os padrdes de Segurancga da Informagéo previstos em

legislacao.

20.5. Também é exigido que haja garantia de seguranca do ambiente de tecnologia que envolva a
geracao, tratamento, hospedagem e disposigéo das informacdes, para que seja possivel a execugao dos
servigos descritos neste termo, a Contratada possivelmente tera acesso as informagdes confidenciais,
assim sendo a Contratada sera responsabilizada pela divulgagao nao autorizada ou pelo uso indevido de
qualquer informacao pertinente ao Contratante. A Contratada ainda devera se adequar as exigéncias
previstas na Lei Geral de Protecao de Dados que entrara em vigor em agosto deste ano.
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20.6. Caso se verifique a quebra de sigilo das informagdes disponibilizadas pela PREFEITURA, seréa
aplicada a Contratada as sangdes previstas na Lei n° 8.666/93 e no presente edital, sem prejuizo das

demais condicdes legais e contratuais.

21. Consideragoes Finais

21.1.Prestar os servigos de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, além da
obrigagéo de observancia ao prescrito na Legislacdo Arquivistica Brasileira e recomendagdes técnicas, em
especial a Resolugdo CONARQ N° 31, de 28/04/2010, que dispde sobre a adog¢éo das Recomendagdes
para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes; Resolugdo CONARQ N° 20 , de
16/07/2004, que dispde sobre a inser¢do dos documentos digitais em programas de gestao Arquivistica de
documentos dos 6érgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos; Resolu¢gdo CONARQ
N° 25, de 27/04/2007, que dispde sobre a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestao Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos — SINAR; Resolugdo CONARQ N° 26, de 06/05/2008 e Resolugdo CONARQ N° 30,
de 23/12/2009, que estabelecem diretrizes basicas de gestao de documentos a serem adotadas nos

arquivos do Poder Judiciario.

21.2.A Contratada devera prestar os servigos de acordo com as especificagdes constantes neste Projeto
Basico, além da obriga¢do de observancia ao prescrito na Legislacao Arquivistica Brasileira e
recomendagdes técnicas, em especial a Resolugdo CONARQ N° 31, de 28/04/2010, que dispde sobre a
adocao das Recomendagdes para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes; Resolugéo
CONARQ N° 20, de 16/07/2004, que dispde sobre a insergao dos documentos digitais em programas de
gestao Arquivistica de documentos dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos;
Resolugdo CONARQ N° 25, de 27/04/2007, que dispbe sobre a adogdo do Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos 6rgéos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR; Resolugdo CONARQ N° 26, de 06/05/2008 e
Resolugdo CONARQ N° 30, de 23/12/2009, que estabelecem diretrizes basicas de gestdo de documentos
a serem adotadas nos arquivos do Poder Judiciario.

21.3.A Contratada devera possibilitar a livre circulagdo e acesso a todas as suas dependéncias, de
pessoal proprio e daqueles autorizados pela Contratante, tanto em condi¢des normais de operacao,

quanto em emergéncias.
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21.4.A Contratada devera dispor, em carater permanente e ininterrupto de controle de acesso e
seguranca, de forma a proporcionar condi¢des adequadas de custddia do acervo digital, assegurando

protegéo contra roubo, acesso indevido e adulteragao a documentacao.

21.5. A Contratada devera dar ciéncia a Contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer

anormalidade que verificar na execugao dos servigos.

24.6.A Contratada devera prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas

reclamacgoes se obriga a atender prontamente.

21.7.Acatar as decisdes e observagoes feitas pela fiscalizagdo e/ou preposto da CONTRATANTE,

relativamente a prestacao dos servigos;

21.8.Ficar responsavel por todas as despesas inerentes aos servigos contratados, inclusive as de
pagamento de seguros contra acidentes de trabalho, responsabilizando-se também por danos a

terceiros;

21.9.Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contrata¢do durante toda a

execucao do contrato;

21.10.Em, no maximo, trés dias (2) consecutivos apds a assinatura do Contrato, a Contratada devera
agendar reunido junto aos responsaveis técnicos do Contratante, objetivando dar inicio aos
procedimentos técnicos e administrativos tendo em vista 0 acompanhamento da execugao do Contrato.

Nesta oportunidade a Contratada devera apresentar seu Gerente do Projeto.

21.11.Cabera ao Gerente do Projeto, coordenar e orientar a execucao de todos 0s servigos, respeitando

0s prazos estabelecidos, atestando a qualidade dos produtos entregues e dos servigos executados;

21.12.A contar da 12 reuni&o do projeto, a cada 30 (trinta) dias, deverao ser executadas reunides de
“Ponto de Controle”, entre as equipes técnicas envolvidas no Projeto e onde o Gerente do Projeto
posicionara os responsaveis do Contratante, sobre o andamento do projeto e apresentando os
documentos pertinentes. A critério do Contratante, e em sendo identificada a necessidade, estas
reunides de “Ponto de Controle” poderao ser realizadas conforme a demanda.
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PREGAO PRESENCIAL N.° 02/2022

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS HABILITATORIOS

BU s (nome completo), RG Nn° .. ,
representante legal da ... (denominagdo da pessoa
juridica), CNPJ n°. ....ccoeevvviiine , DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre plenamente

as exigéncias e os requisitos de habilitagdo previstos no instrumento convocatério do Pregdo n.° 02/2022,
realizado pela Prefeitura Municipal de Paranapanema, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua
participagao neste certame.

RESSALVA: apresenta restrigdo na documentagdo de regularidade fiscal, porém, por se tratar de
microempresa ou empresa de pequeno porte, opta por participar da licitagéo e reqularizar a documentagéo
no prazo estabelecido no edital, caso apresente a proposta de menor valor, ciente da aplicagédo das sangdes
estabelecidas no instrumento convocatorio caso néo a reqularize tempestivamente () .

................... e 08 . de 2022

Nome e assinatura do representante
RGNC e
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Pregao Presencial n® 02/2022

ANEXO Il - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA

Razéo Social:

Endereco:

Cidade: CEP: Fone/Fax:
E-mail: CNPJ n°.

A presente licitacdo tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATAGAO, SOB
DEMANDA, DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS E TRATAMENTO ARQUIVISTICO PARA O ACERVO EM PAPEL DA SECRETARIA

MUNICIPAL DA EDUCAGAO, conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Instrumento.

Item Qtd. Unid. DESCRICAO Valor Unitario | Valor Total

TRATAMENTO ARQUIViSTICp -
1 14.200.000 [ FOLHAS [ ORGANIZACAO, = CATALOGAGCAO E R$ R$
CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS -
PREPARACAO, ESCANEAMENTO, OCR

2 |4.200.000 | IMAGEM [FULL TEXT E INDEXAGCAO DOS R$ R$
DOCUMENTOS E CERTIFICACAO DAS
IMAGENS
VALOR GLOBAL R$

Identificagdo do responsavel legal que assinara o termo de Contrato:

Nome:

Identidade - RG n.° Orgao expedidor:
CPF n.°

1 - O prazo de eficacia desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data da entrega de seu
respectivo envelope (art. 64, § 3° da Lei Federal n.° 8.666/93).
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2 - A eficacia suspensiva dos recursos hierarquicos que forem interpostos no curso da licitagdo
estender-se ej ao prazo de convocagao previsto no art. 64, § 3°, da Lei Federal n.° 8.666/93.
DECLARACOES

a) Declaro, sob as penas da lei, que os produtos por nds ofertados atendem todas as normas técnicas
aplicaveis ao objeto de acordo com a legislagéo vigente e o Edital desta licitag&o.

b) Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos na data
da apresentagdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas
administrativas, seguro, frete e lucro.

Local e Data: : / 12022
X
X
Assinatura do(s) representante(s) legal(is): (Carimbo do CNPJ)
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Pregao Presencial n° 02/2022

ANEXO IV - MODELO DE PROCURAGAO/CREDENCIAMENTO

PROCURAGAO “EXTRA JUDICIA”

OUTORGANTE: ... , (pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob
0N e ) ou (pessoa fisica, inscrita no CPF sob 0 n° ........cccevviieininnne. ), com sede na Rua
............................................................ ,N% e, DAITO e, NA Cidade de
............................. , Estado de ..., (neste  ato  representado)  pelo(a)
(socio/diretor/procurador), Sr.(@) ... ) e (nacionalidade),
.............................. (estado civil), ............ccoenee...... (profiss@o), portador(a) do RG n° .............ccoeue.e.. € dO
CPEN® e, , residente e domiciliado N@ RUA ..........coeveiieicicecs e I R ,
nacidade de .......ccocoeveveevvvenenn. ,Estadode ...ooovevvee R

OUTORGADO: Sr. (8) .ovevveviererererereeeieiee ) e (nacionalidade), ........cccoeervcrevenee. (estado
CIVIl), v, (profissdo), portador(a) do RG n° .........ccceunee. e do CPF n® ., ,
residente e domiciliado na Rua ........coevevvvveveenennen. , N , bairro o, , ha cidade de
............................. JEstado de ... mmmmmee

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representa-lo(a) no procedimento licitatdrio,
especificamente na licitagdo modalidade Pregdo Presencial n.° 02/2022, da Prefeitura Municipal de
Paranapanema, podendo para tanto prestar esclarecimentos, formular ofertas e demais negociagdes,
assinar atas e declaragdes, visar documentos, receber notificagdes, interpor recurso, manifestar-se quanto
a desisténcia deste e praticar todos os demais atos inerentes ao referido certame.

Outorgante
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Pregao Presencial n® 02/2022

ANEXO V - DECLARACAO - CUMPRIMENTO DO INCISO XXXl do ART. 7° da
CONSTITUICAOFEDERAL

............................................................... inscrito no CNPJ ou CPF sob o n°

................................ por intermédio de seu representante legal o(a)
ST(B). vt s , portador(a) da Carteira de ldentidade
Nt €dOCPF N® ..o , DECLARA, para fins do disposto no inciso

V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999,

que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigéo de aprendiz ( ) .

(representante legal)
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Pregao Presencial n® 02/2022

ANEXO VI - DECLARACAO PARA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARAGAO

por intermédio de seu representante legal 0(a) Sr () .......ceovrveeerrreerrneeere,

portador(a) da Carteira de Identidade n°............ccccovvvveecnnnnee, € do CPF % o,
DECLARA, para fins do disposto na Lei Complementar n® 123/06 no tocante ao direito de preferéncia e
critérios de desempate no Pregdo Presencial n.° 02/2022, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, ser MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE nos termos da legislacéo vigente,
nao possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da referida Lei Complementar.

(local / data)
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PREGAO PRESENCIAL N.° 02/2022

ANEXO VII - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° XX/2022

VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

O MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARANAPANEMA, com sede Na RUa ..........cccccoceees voveees
Centro, inscrita no CNPJ/MF sob o0 n® ................... , ha qualidade de 6rgéo gerenciador, neste ato
representado pelo Sr. ........, brasileiro, identidade n° ..... e CPF n°.....,, de um lado, e, do outro, a empresa
............... , doravante denominada simplesmente DETENTORA(s) DA ATA, com sede na ........., inscrita no
CNPJ/IMF sobon°.......... , neste ato representada por .........., identidade n® .......... eCPFno....... , residente
e domiciliado........cocceevrnirerrinenne, , celebram a presente Ata de Registro de Pregos nos termos das Leis n°
8.666/1993 e n° 10.520/2002, dos Decreto Municipal n.° 1.261/2013 e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie, bem como do Edital do Pregéo nos autos do processo em epigrafe, mediante condigdes
e clausulas a seguir estabelecidas.

DETENTORA 1

Denominagao: ........cvmnesesesesssssssssssssnnns
ENderego: ...
CNPJ: .o

Representante Legal: .......cccocoiirniniierennnns
CPF: ..

Item Qtd. Unid. DESCRICAO Valor Unitario | Valor Total

TRATAMENTO  ARQUIVISTICO -
1 [4.200.000 [ FOLHAS | ORGANIZAGAO, ~ CATALOGACAO  E RS RS
CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS -
PREPARAGAO, ESCANEAMENTO, OCR

2 |4.200.000 | IMAGEM [FULL TEXT E INDEXAGAO DOS R$ R$
DOCUMENTOS E CERTIFICACAO DAS
IMAGENS
VALOR GLOBAL R$

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.10 objeto da presente ata é o REGISTRO DE PREGOS PARA EVENTUAL CONTRATAGAO, SOB
DEMANDA, DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS E TRATAMENTO ARQUIVISTICO PARA O ACERVO EM PAPEL DA SECRETARIA
MUNICIPAL DA EDUCAGAO,conforme especificacdes e quantidades constantes no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA, do EDITAL n.° 02/2022, referente a0 PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECOS n.°
02/2022 que integram esta Ata, independentemente de transcri¢éo, para todos os fins e efeitos legais.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
2.1 - A presente Ata de Registro de Precos tera a validade de 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura.

2.2 - Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a Prefeitura Municipal de Paranapanema
nao sera obrigada a firmar as contratagdes que deles poderao advir, facultando-se a realizagao de licitagéo
especifica para aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de
fornecimento em igualdade de condigdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DA UTILIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 - A convocagéo do proponente pela Prefeitura Municipal de Paranapanema, seré formalizada e contera
0 endere¢o e 0 prazo maximo em que devera comparecer para retirar o respectivo pedido, mediante Nota
de Empenho.

3.2 - O precgo ofertado pela(s) empresa(s) signataria(s) da presente Ata de Registro de Pregos € o
especificado acima, de acordo com a respectiva classificagdo no Pregéo.

3.3 - Em cada fornecimento decorrente desta Ata seréo observados o prego e as condigdes constantes do
Edital de Pregéo n.° 02/2022, que a precedeu e integra o presente instrumento de compromisso.

3.4 - A cada fornecimento, 0 pre¢o unitario a ser pago sera o constante da proposta apresentada no Preg&o,
pela(s) empresa(s) detentora(s) da presente Ata, as quais também a integram.

CLAUSULA QUARTA - DAS DESPESAS

4.1 - As despesas para a execugao da Ata de Registro de Pregos correrdo a conta dos orgamentos de cada
exercicio em curso, de modo que a auséncia de renovagao da dotagdo orgamentaria em cada exercicio
financeiro implicara na extingao de pleno direito da Ata.

CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1 - A prestagao dos servigos previstos para o presente certame sera parcelada, conforme as necessidades
da CONTRATANTE, devendo ser executado em conformidade com as disposi¢des constantes do Anexo | —
Termo de Referéncia, do Pregéo Presencial n.° 02/2022, que passa a fazer parte do presente instrumento,
independentemente de transcri¢ao.

5.2 - Na hipétese de servicos prestados em desacordo com este edital e norma vigente, sera reduzido a termo
o fato e encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a aplicagéo das penalidades.

5.3 -A Administracao rejeitara o objeto fornecido em desacordo com a ata de registro de precos (art. 76 da Lei
Federal n°® 8.666/93).

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1 - Sdo obrigacdes da Detentora da Ata de Registro de Pregos:
a) Executar os servigos de acordo com as exigéncias do Edital e seu Anexo |;
b) Obedecer aos prazos de entrega estipulados e cumprir todas as exigéncias do edital e Ata;
c) Manter, durante a execugao da Ata, as mesmas condigdes de habilitagéo;
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d) Arcar com todos os custos de reposi¢do ou reentrega nos casos em que ndo atenderem as
condicdes do Edital;
e) Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente, sobre os produtos
vendidos;
f)  Comunicar a Contratante, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha interferir
na entrega dos produtos;
g) Indicar representante, que respondera perante a Administragé@o por todos os atos e comunicagdes
formais.

6.2 - Sdo obrigagdes da Contratante:
a) Fornecer todos os dados e especificagdes necessérias a completa e correta fornecimento;
b) Comunicar a Detentora da Ata, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, das
necessidades supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto deste
instrumento; ¢) Efetuar os pagamentos no prazo estipulado na Ata de registro de pregos;
d) Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta licitagao;
e) Aplicar a Detentora da Ata as penalidades, quando for o caso;
f)  Prestar a Detentora da Ata toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessaria a perfeita
entrega do objeto;
g) Notificar, por escrito, a Detentora da Ata da aplicagéo de qualquer sancao;
h) Garantir a Detentora da Ata o direito ao contraditério e ampla defesa nos casos em que forem
exigidas trocas ou no caso de aplicagao de sangao.

CLAUSULA SETIMA - DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 - Os pagamentos seréo efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota fiscal/fatura,
correspondente aos produtos adquiridos de acordo com a necessidade da Prefeitura, a vista do respectivo
Termo de Aceitagdo assinado pelo Departamento competente, de acordo com as especificagdes do edital
desta licitagéo, que sera realizado na forma do art. 73, inciso Il da Lei n.° 8.666/93.

7.2 - Nenhum pagamento sera efetuado a detentora da Ata, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corregdo monetéaria.

7.3 - Quando da emissao da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera destacar o valor das retengdes dos
tributos cabiveis ou, se for o caso, apresentar declaragao nos termos da Instrugdo Normativa da Secretaria
da Receita Federal vigente em vigor.

7.4 - Correrdo por conta da Detentora da Ata todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarias decorrentes da entrega dos produtos.

7.5 - O pagamento sera feito através de crédito em conta corrente cujos dados bancarios deverdo ser
fornecidos pela detentora da Ata, ou cheque nominal em seu favor, a ser retirado na Tesouraria da Prefeitura
Municipal de Paranapanema.

7.6 - A contratante pagara a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) somente a Detentora da Ata, vedada sua
negociag¢do com terceiros ou sua colocagao em cobranga bancaria.
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7.7 - A empresa detentora da Ata devera fazer constar na Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem
rasura, e em letra bem legivel, o numero de sua conta corrente, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia.

7.8 - A Fiscalizagdo da Prefeitura somente atestara a retirada do objeto e liberara a Nota Fiscal para
pagamento, quando cumpridas, pela Detentora da Ata, todas as condi¢des pactuadas.

7.9 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidacdo da despesa, ela sera devolvida
e 0 pagamento ficara pendente até que a detentora da Ata providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regulariza¢do da situacdo ou reapresentacao de novo
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus a Prefeitura.

7.10 - O nédo pagamento no prazo previsto acarretara a Contratante multa moratéria de 0,03% (trés
centésimos por cento) do valor da parcela devida, a ser aplicado por dia de atraso até o do efetivo
pagamento.

CLAUSULA OITAVA - DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS
8.1 - Durante a vigéncia desta Ata, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis.
8.1.1 - Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao preco
praticado no mercado o érgdo gerenciador devera:
a) convocar o fornecedor visando a negociagéo para redugao de precos € sua adequagao ao praticado
pelo mercado;
b) frustrada a negociagéo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido; e
c) convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagéo
8.1.2 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente comprovado, nao puder cumprir o compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:
a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, confirmando a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagao ocorrer antes do pedido de fornecimento;
eb) convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.
8.1.3 - Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao do item ou
da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtenc¢do da contratagdo mais vantajosa.

CLAUSULA NONA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

9.1 - O fornecedor tera o seu registro de precos cancelado na Ata, nos termos do Decreto Municipal n.°
1.261/2013 por intermédio de processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e ampla defesa:
9.1.1 - A pedido, quando:

9.1.1.1 - Comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata, por ocorréncia de casos fortuitos
ou de forga maior.

9.1.1.2 - O seu prego registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fun¢éo da elevagédo dos pregos
de mercado dos insumos que compdem o custo do produto.

9.1.2 - Por iniciativa da Contratante, quando:

9.1.2.1 - O fornecedor néo aceitar reduzir o prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

9.1.2.2 - O fornecedor perder qualquer condi¢do de habilitacdo ou qualificagéo técnica exigida no processo
licitatorio;
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9.1.2.3 - Por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;

9.1.2.4 - Nao cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos;

9.1.2.5 - O fornecedor ndo comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos decorrentes
da Ata de Registro de Precos;

9.1.2.6 - Caracterizada qualquer hip6tese de inexecucao total ou parcial das condi¢des estabelecidas na Ata
de Registro de Preco ou nos pedidos dela decorrentes;

9.1.2.7 - O fornecedor nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel.

9.1.3 - Em qualquer das hipoteses acima, assegurados o contraditério e a ampla defesa, concluido o
processo, a Prefeitura Municipal de Paranapanema fara o devido apostilamento na Ata de Registro de Prego
e informara aos Proponentes a nova ordem de registro.

CLAUSULA DECIMA - DO CANCELAMENTO AUTOMATICO DO REGISTRO DE PREGOS
10.1 - A Ata de Registro de Prego sera cancelada automaticamente:

a) por decurso de prazo de vigéncia;

b) quando n&o restarem fornecedores registrados;

C) quando esgotada a quantidade licitada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXECUGAO DOS SERVICOS
11.1 - A execucdo dos servigos devera estar de acordo com as normas técnicas aplicaveis vigente, sob pena
de penalizacdo a empresa detentora da ata.

11.2 - A detentora da ATA devera arcar com todas as despesas inerentes a execugao dos servigos, tais como
deslocamento e encargos previdenciarios.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES

12.1 - A detentora da Ata total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as san¢des previstas nos arts.
86 e 87 da Lei Federal n.° 8.666/93, a saber:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) do valor da Ata de registro de pregos, nas hipdteses de inexecugéo,
com ou sem prejuizo para o fornecimento;

C) Suspensé@o temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade
que aplicou a penalidade.

12.2 - E cabivel, ainda, a aplicago das demais sancdes estabelecidas no Capitulo IV da Lei Federal n.°
8.666/93 e suas alteragdes.

12.3 - A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b” do item 12.1, podera ser aplicada de forma
isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de eventuais créditos que
tenha em face da Contratante.
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12.4 - O atraso injustificado no inicio da entrega dos produtos, sem prejuizo do disposto no paragrafo 1°
do artigo 86 da Lei n.° 8.666/93, sujeitara a detentora da Ata a multa de mora, calculado por dia de atraso
da obrigagao ndo cumprida na seguinte proporgao:

a) atraso de até 03 (trés) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e

b) atraso superior a 03 (trés) dias, até o limite de 05 (cinco) dias: multa de 0,2% (dois décimos por

cento) ao dia. b1) A partir do 6° (sexto) dia estara caracterizada a inexecugao total da obrigagao assumida.

12.5 - Aaplicagéo de uma penalidade ndo exclui a aplicagéo das outras, quando cabiveis.

12.6 - As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoria e 0 seu pagamento néo elide
a responsabilidade da detentora da Ata por danos causados a Contratante.

12.7 - O prazo para defesa prévia quanto a aplicagéo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis contados
da data da intimag&o do interessado.

12.8 - O valor das multas sera recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias uteis da data de
sua cominagdo, mediante guia de recolhimento oficial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS
13.1 - A detentora da Ata assume integral responsabilidade pela entrega dos produtos, decorrente da
presente Ata de Registro de Pregos.

13.2 - Os direitos e responsabilidades das partes s@o os que decorrem das clausulas desta Ata e do regime
de direito publico a que esta submetida, na forma da legislagao de regéncia.

13.3 - Ficam vinculados a esta Ata e passam a fazer parte integrante dele, o Edital que originou a presente
licitacdo e a proposta ofertada pela detentora da Ata.

13.4 - Nos casos omissos aplicar-se-a a legislacdo em vigor, especialmente a Lei n.° 8.666/93, atualizada
pelas Leis n.% 8.883/94 e 9.648/98.

13.5 - A detentora da Ata se obriga a manter durante a execugao da presente Ata todas as condi¢bes de
habilitacdo e qualificagao exigidas no instrumento de abertura da Licitag&o.

13.6 - Integram esta Ata de Registro de Pregos o edital de Pregéo Presencial n.° XX/2022 e seus anexos, as
propostas das empresas classificadas em 1° lugares, respectivamente, no certame supranumerado.

13.7 - O vencimento da validade da Ata de Registro de Precos néo cessa a obrigagdo da detentora da Ata
de cumprir com os termos contratuais assinados até a data de vencimento da mesma.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO GESTOR DA ATA DE REGISTRO

14.1 - A Administragdo indicara como gestor da Ata de Registro o Senhor XXXXXX, dentro dos padrdes
determinados pela Lei n.° 8.666/93, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da sua
execucado, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao seu fiel
cumprimento, tendo por pardmetro os resultados previstos no contrato. Entre suas atribui¢des esta a de
apurar a ocorréncia de quaisquer circunstancias que incidam especificamente nos artigos 78 e 88 da Lei n.°
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8.666/93 que trata das Sang¢bes Administrativas para o caso de inadimplemento contratual e cometimento
de outros atos ilicitos.

14.2 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia destes deverdo ser solicitadas a
autoridade superior, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ANALISE JURIDICA
15.1 - A minuta da presente Ata de Registro de Pregos foi devidamente examinada e aprovada pela
Procuradoria Juridica da Prefeitura, conforme determina a Legislagdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 - Até o quinto dia util do més seguinte ao da assinatura da presente Ata de Registro de Pregos, a
Contratante providenciara sua publica¢do resumida na Imprensa Oficial, para ocorrer no prazo de 20 (vinte)
dias, daquela data, como condicéo indispensavel para sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
17.1 - O foro para dirimir questdes relativas a presente Ata sera o da Comarca de Paranapanema, com
excluséo de qualquer outro.

Os casos omissos serao resolvidos de acordo com a Lei n.° 10.520/2002 e Decreto Municipal n.° 1.261/2013
e demais normas aplicaveis.
Paranapanema, ....... de ... de2022.

Prefeitura Municipal de Paranapanema

CONTRATANTE
Empresas
DETENTORA DA ATA
Testemunhas:
1)
2)

(representante legal)
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ANEXO VIl - PROTOCOLO DE RETIRADA DE EDITAL
Pregao Presencial n.° 02/2022

Encerramento: 16 de fevereiro de 2022 - as 09h00min

Objeto:REGISTRO DE PREGOS PARA EVENTUAL CONTRATAGAO, SOB DEMANDA, DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS E
TRATAMENTO ARQUIVISTICO PARA O ACERVO EM PAPEL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA
EDUCAGAO.

Senhor Licitante:
Visando comunicagao futura entre a Prefeitura Municipal de Paranapanema - SP e essa empresa, solicito de
Vossa Senhoria preencher o presente PROTOCOLO DE RETIRADA DE EDITAL e remeter a Comissao

Permanente de Licitagdo por meio do fax (14) 3713-9241 ou e-mail:silas.licitacao@paranapanema.sp.gov.br

A néo remessa do PROTOCOLO exime a Comissao Permanente de licitagdo da comunicagéo de eventuais
retificacdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais.

Razao Social:

CN.PJ.n° L.E. n°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

RETIRAMOS, através do acesso a pagina www.paranapanema.sp.gov.br, nesta data, copia do instrumento
convocatério do Pregdo Presencial n.° XX/2022.

Local: , de de 2022.

Assinatura/Carimbo empresa
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ANEXO IX - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO / TRIBUNAL DE CONTAS

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Paranapanema
CONTRATADA: CNPJ:
ATA DE REGISTRO N.° 12022

PREGAO PRESENCIAL N.° 02/2022

Objeto: REGISTRO DE PREGOS PARA EVENTUAL CONTRATAGAO, SOB DEMANDA, DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS E
TRATAMENTO ARQUIVISTICO PARA O ACERVO EM PAPEL DA SECRETARIA MUNICIPAL DA
EDUCAGAO.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a anélise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de
Séo

Paulo, cujo trémite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme
dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;
d) Qualquer alteragdo de enderego — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato devera ser
comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

Pagina 64 de 74



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE

= PARANAPANEMA

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: |

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:

Nome: Cargo:
CPF: RG:

Data de Nascimento: |

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal: Telefone(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome: Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: |

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal: Telefone(s):
Assinatura:
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ANEXO X- PROVA DE CONCEITO

PREGAO PRESENCIAL N.° 02 /2022

CRITERIO DE AVALIAGAO
ltem Funcionalidade / Requisitos | Descricao de como atender as ATENDE NAO
Técnicos Médulo ECM WEB funcionalidades ATENDE
Permitir cadastrar usuario -
. . : Cadastre um usuario e suas
1 informando: nome, e-mail, . -
CPF, Login, foto. informacGes.
Cadastre um grupo de usuarios e
vincule um usuario ao grupo que foi
" L criado.
Permitir a criagdo de grupos - T
2 - Deve ser possivel a visualizagao
de usuarios. .
de todos os usuarios de um grupo,
e a de todos os grupos de um
usuario.
Permitir o cadastro de e-mail | Cadastre um endereco de e-mail
3 que o sistema ira utilizar para | no sistema e envie um e-mail de
enviar e-mails. teste.
Permitir a alteracao da
aparéncia do sistema de forma |  Faca a alteragao da pagina de
A configuravel podendo alterar | login dos itens: logo, cor de fundo e
no minimo na pagina de login, cor do bot&o de login sem a
logo, cor de fundo, cor do necessidade de programacao
botéo e texto do botdo de login
O usuario sera capaz de anexar 0s
referidos tipos a um documento.
O sistema deve permitir o Ap6s o procedimento, devera
anexar arquivos no minimo conseguir realizar o download do
5 dos seguintes tipos: jpg, png, | arquivo anexo a fim de demonstrar
tif, pdf, pdfa, txt, csv, xls, zip, que a agao é possivel.
ppt, pptx, doc, docx, mp4. Deve permitir a pré-visualizagao
dos tipos: jpg, png, tif, pdf, ppt,
pptx, doc, docx e mp4.
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Deve possuir a criagao de 0
relatérios de forma dinédmica
onde o usuario sem a
necessidade de programacao
consiga criar relatérios do tipo
pizza, colunas, barras; Deve
conseguir criar relatorios
dindmicos para qualquer
processo existente.

documentos criados por usuario;
Quantidade de documentos por

indexacao do tipo lista de valores.

usuario devera realizar a criagao
dos relatérios: Quantidade de

tipo de documento; permitir o
agrupamento por campos de

(ex: agrupar por fornecedor).

De permitir a criagao de
relatorios com a possibilidade
da definigao de filtros;

O administrador devera ser capaz
de criar um relatério customizado

definindo filtros e atribuir a
permissao para um grupo de
usuarios

O sistema devera ter interface
responsiva que permite seu
acesso em dispositivos méveis
(tablets e smartphones).

do sistema e efetuar sua simulagao

Deveréa acessar a pagina de login

Ou acesso através de um
smartphone

Permitir extracdo de conteido
de um documento digitalizado
em pdf, recortando-se
cabegalho, converto o para
Word com novo cabegalho
para edi¢do de contetdo e
geracao de novos documentos

digitalizado, com conversao do
documento para Word com novo
cabegalho e permitir edicao de
conteudo.

10

Deve possuir integragdo com
MS OFFICE que esteja
instalado no desktop do

usuario seja através de plugin

ou néo.

Demonstrar que € possivel efetuar
uma alteracdo em um documento
WORD através do word, e ao
“‘Salvar” pelo proprio software, ele
ja seja atualizado de forma
automatica dentro do médulo de
armazenamento sem a
necessidade de um novo upload
manual.

11

Deve possuir 0 versionamento
de documentos, indicando o
usuario e a data da respectiva
versao

Demonstrar a configuragao do
versionamento e a exibi¢do da lista
das versoes.

12

Deve ser possivel efetuar a
comparagao das versdes dos
campos de indexagéo dos

Demonstrar a comparacao das
versdes dos campos de indexagao
dos documentos.

documentos
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Deve possuir estrutura de
pastas virtuais para

Deve demonstrar a criagéo de uma

13 estrutura de pastas. (criar, editar e
armazenamento dos :
excluir)
documentos
Permitir cadastrar pastas
virtuais conforme a estrutura
organizacional do 6rgao para o | Cadastrar uma estrutura de pastas
armazenamento de virtuais, e associe no minimo dois
14 documentos. Cada setor grupos em pastas distintas para
apenas deve visualizar demonstrar a seguranga de
somente a estrutura abaixo visualiza¢do dos documentos.
dele bem como seus
documentos.
Deve permitir atribuir as seguintes
. N permissdes de documentos nas
Permitir a atribuicao de AR .
L pastas: copiar, recortar, editar,
15 permissOes distintas para cada : .
. excluir permanentemente, enviar
pasta virtual. .
para lixeira e restaurar documentos
da lixeira.
Deve ser possivel cadastrar .
e Cadastrar a notificagéo, criar um
notificagdes para a entrada de o .
16 documento e verificar se o sistema
novos documentos dentro de L L
: ira notificar na tela do usuario.
uma determinada pasta.
Demonstrar o compartilhamento de
documentos com usuarios internos,
Deve ser possivel compartilhar | e com usuarios externos (por
documentos com usuarios seguranca, neste caso deve ter
17 externos e internos do 0pg&o para expiragao do
sistema. Deve ser possivel compartilhamento). Ou seja, um
verificar os “meus documentos |  usuario que ndo possui login no
compartilhados”. sistema, deve conseguir visualizar
as informacgdes indexadas e 0s
arquivos
Deve ser possivel criar lista de : :
Demonstrar criando a lista de
18 documentos e pastas .
. documentos e pastas favoritas
favoritas.
Deve possuir a funcionalidade
de drag and drop (arrastar e o
g P ( Demonstrar a funcionalidade de
19 soltar um arquivo) para a

inclus&o de arquivos dentro
das pastas virtuais.

drag and drop.
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O sistema deve possuir a
compatibilidade de

Demonstrar a configuragao do

20 .
armazenamento de arquivos storage.
atraves de diretdrio de rede.
Deve permitir a integracao _ 3
21 com oActive directory. Demonstrar a integragéo.
Demonstrar que enquanto um
Os documentos devem usuario esta trabalhando um
22 trabalhar com o conceito documento, o sistema efetua o
checkin/checkout bloqueio nao deixando outro
usuario trabalha-lo em paralelo
Deve perm|t|rg configuragao Demonstrar a configuragao da
23 : da quantidade de quantidade de versionamento do
versionamento 0 documento
. documento
tera.
Perm|t|r_assmar dlgltalmente Demonstrar a assinatura digital de
24 um arquivo no padrao da ICP .
Brasil gerando o arquivo P7S um arquivo.
Permitir a busca de
documentos através de
pesquisa fulltext, ou seja, Realizar a busca por uma palavra
25 permitir que busque que conste no corpo de um
documentos por palavras que documento digitalizado.
estdo no corpo do documento
e ndo indexadas
Permitir a busca de Realizar a pesquisa por algum
26 documentos através dos . «
) ~ campo de indexagao
campos de indexacao
Permitir a configuragao do
resultado da pesquisa dos Demonstrar a configuragao do
27 documentos, para que no grid resultado da pesquisa € a
do resultado possa aparecer exportagéo do resultado.
como colunas
Permitir a visualizagao dos
28 arquivos digitalizados em Demonstrar os dois modos de

formado de revista e formato
de texto corrido

visualizagéo para arquivos em PDF
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Item

Funcionalidade / Requisitos
Técnicos Modulo de
Digitalizagao e
processamento de imagem

Descri¢ao de como atender as
funcionalidades

ATENDE

NAO
ATENDE

29

Apresentacdo em interface
gréfica e idioma em portugués
para captura, visualizag&o,
indexacao e exportacao

Demonstrar que o sistema esta no
idioma portugués do Brasil

30

Capacidade de criar perfis de
digitalizacdo de acordo com o
tipo de documento e imagem a
serem digitalizados,
configurando-se parametros de
formato de cor, resolugdo
(DPI), captura de frente/verso

Demonstrar a criacédo de 2 perfis
distintos  com  configuragbes
diferentes

31

Suporte a conversdo de
documentos coloridos para
preto e branco, podendo
ajustar a intensidade do preto e
branco.

Demonstrar a digitalizagdo de um
documento  colorido e sua
conversao para preto e branco.

32

Recursos para tratamento das
imagens digitalizadas por meio
de operagOes de alinhamento
(deskew), remocao de sujeiras
(despeckle), remogao de furos
e linhas, eliminagéo de bordas
pretas, eliminacdo de bordas
brancas, contraste, brilho e
gama, bem como a remogao de
cores como verde e vermelho.

Demonstrar as configuracdes

33

Capacidade de aplicagdo de
zoom para ampliagdo e
reducdo na visualizagdo das
imagens digitalizadas

Demonstrar as configuracdes

34

Capacidade de realizagao de
ajustes de qualidade das
imagens, sem a necessidade
de redigitalizardo, ou seja,
deve ser possivel que apds a
realizacdo de ajustes na
imagem através das opgdes de
tratamento disponiveis pelo
sistema, que o operador possa
restaurd-la para a imagem

Ap6s um documento digitalizado,
demonstrar a aplicagdo de ajustes
na imagem.
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original.

35

Possibilidade de reorganizar as
imagens de um documento
com multiplas imagens, sem a
necessidade de redigitalizaréo;

Demonstrar a reordenagdo de
paginas apos a digitalizacéo.

36

Eliminar automaticamente
paginas em branco durante a
digitalizagéo;

Demonstrar a exclusdo de paginas
em branco durante o processo de
digitalizago.

37

Possibilidade de  apenas
identificar paginas brancas e
poder filtra-las para analise e
excluséo

Demonstrar a possibilidade de
apenas identificar as paginas em
branco e depois filtra-las.

38

Opcdo de visualizagdo das
imagens digitalizadas de forma
simultdnea de 1, 2, 4 ou 8
imagens digitalizadas

Demonstrar a visualizacdo das
imagens.

39

Capacidade de realizar rotagao
manual e automatica das
imagens (em 90, 180 e 270
graus), permitindo a
alimentacdo de documentos
em diferentes posicoes

Demonstrar a rotagao automatica (o
software identifica de forma
automatica a orientagdo da
imagem) e manual das imagens.

40

Capacidade de separacdo
automatica de documentos
utlizando uma folha com
codigo de barras predefinido ou
ainda indicando a quantidade
de paginas por documentos

Demonstrar a
documentos.

separagdo de

41

Controle de acesso por usuario
de forma integrada no ECM E
AD

Demonstrar o controle de acesso
através de usuarios
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42

Possibilitar no processo de
indexagao o uso de codigos de
barras, OCR e digitacdo
manual sem limites de campos

Demonstrar a indexag&o de campos
através de valores que conste em
codigo de barras, ocr e manual.

43

Capacidade de leitura de
codigos de barras e utilizacao
dos valores dos cddigos para
serem utilizados como folha
separadora e classificadora de
documentos

Demonstrar a separagdo de
documentos baseado em um cédigo
de barras na primeira pagina de um
documento.

44

Possibilidade de leitura de
codigo de barras em diferentes
orientagdes: 0 grau (sem
rotagdo), 90, 180, 270 graus
sem a necessidade especificar
uma  posicdo fixa no
documento

Demonstrar a leitura do cédigo de
barras em diferentes orientagdes.

45

Capacidade de processamento
de OCR fulltext para geracao
de PDF pesquisavel sem lotes
de documentos

Demonstrar um pdf pesquisavel
gerado pela ferramenta.

46

Reconhecimento de codigos de
barras, padrdes de mercado,
inclusive tipos code 128,
code39, EANS, code93, UPC e
codigos de barras
bidimensionais;

Demonstrar o reconhecimento de
ao menos 3 tipos de codigos de
barras

47

Capacidade de criagdo de
numero ilimitado de indices
(indexag@o), sem restricio de
tamanho e sem restricdo de
quantidade de registros, em
formato numeérico,
alfanumérico, listas de combo
box e listas encadeadas de
combo box

Demonstrar a criagdo de campos de
indices do  tipp  numero,
alfanumérico, listas de combo box,
lista encadeada de combo box (ex:
estado e cidade);

48

Possibilidade de importagao de
imagens/arquivos  eletronicos
pré-existentes (TIFF pagina
simples, paginas multiplas,
JPG e PDF pégina simples e
paginas mdltiplas) em modo
assistido

Demonstrar a importagdo de
arquivos em modo assistido, ou
seja, enquanto o software vai
importando as imagens, demonstrar
a visualizagéo delas.
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49

Capacidade de  exportar
imagens nos mais diferentes
formatos de arquivos: TIFF
pagina simples e paginas
multiplas, JPEG, PNG, PDF
pagina simples e péginas
multiplas, PDFA e PDF
Pesquisavel pagina simples e
paginas multiplas

Demonstrar a exportacdo de
arquivos local ou enviando
diretamente no ECM.

50

Digitalizar e indexar em lotes,
sendo possivel apos a etapa de
digitalizacdo, encaminhar os
lotes para grupos de usuarios
conforme configuragdo no
sistema para que as imagens
sejam indexadas de forma
semiautomatica com recursos
para facilitar a indexagéo de
grande volume de documentos

Demonstrar a digitalizacdo e a
indexac&o em lotes de documentos.
Configurar para que o sistema
extraia por OCR a informagédo de
algum campo.

51

Prover perfis de digitalizagdo
afim de garantr que as
configuracbes possam  ser
definidas apenas uma vez;

Demonstrar que o usuario podera
ter mais de um perfil configurado e
que assim podera aplicar perfis
diferentes sem que tenha que
configura-lo novamente

52

Gerar arquivos PDF
Pesquisaveis a partir dos
documentos digitalizados.

Demonstrar o documento gerado
em pdf pesquisavel dentro do
software de ECM e seus campos
indexados

53

Permitir o monitoramento dos
lotes da digitalizagdo através
do ECM em interface web

Demonstrar a tela de
monitoramento, sendo possivel a
visualizagdo de no minimo a
quantidade de lotes por fase do
processo de digitalizagéo.

54

Permitir a criagéo de grupos de
trabalho para digitalizacéo,
sendo possivel selecionar
configuragbes padrdes como:
Tipo documental a ser
digitalizado, departamento e
em qual pasta do ECM serao
armazenados os documentos
digitalizdos

Demonstrar a configuracdo e
criacdo do grupo de trabalho da
digitalizacao.
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De forma automatica, ao
digitalizar o sistema deve
efetuar a vinculagdo dos

Demonstrar como é efetuada a
vinculagdo dos documentos nas

95 documentos digitalizados com| .
a caixa fisica que sera caixas dljrante 0 processo. de
, .| digitalizag&o.
armazenada a fim de evitar
erros de armazenamento
Deve possuir separador virtual
de cddigo de barras, ou seja, | Demonstrar a  insergdo  de
56 ter um atalho ou op¢do que o | separadores virtuais, ou seja, sem a
operador possa inserir um |necessidade de digitalizar uma
separador sem a necessidade | folha separadora.
de digitalizar
Deve permitir a configuragédo
de extracdo de OCR através de
57 templates de documentos | Demonstrar a criagéo de templates
permitindo a marcagao da area | para extragao de OCR.
e de ancoras para a extragao
da informagao desejada
Deve possui recursos para
auxilio na extragdo do OCR
58 como: - eXpressao rggular, Demonstrar as configuragdes.
utilizar somente  nUmero,

somente letras mailsculas e
somente letras minusculas
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