PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE

PARANAPANEMA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E NEGOCIOS JURIDICOS

DECRETO N° 2.341, DE 06 DE OUTUBRO DE 2022.

“Dispoe sobre Sindicincias e Processos Administrativos
Disciplinares no ambito da Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Paranapanema/SP”

RODOLFO HESSEL FANGANIELLO, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de

Paranapanema, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais e;

CONSIDERANDO o dever de adotar medidas necessérias a preservagdo dos principios

basilares da Administragao Pablica, insculpidos nos art. 37 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o procedimento de sindicdncias e
processos administrativos disciplinares disposto na Lei Municipal n°® 706, de 17 de

dezembro de 2004;

CONSIDERANDO a redacgao dos artigos 183, paragrafo tnico, 185, da Lei Municipal
706/2004, que preveem que Comissdo de Sindicdncia serd composta por 03 (trés)
servidores ocupantes de cargo efetivo, com estabilidade, de nivel hierdrquico igual ou

superior ao do sindicado, sob pena de nulidade de todo o processado;

CONSIDERANDO a redacdo do artigo 189, da Lei Municipal 706/2004, que prevé a
obrigatoriedade de o Processo Administrativo Disciplinar ser realizado por uma
Comissao composta de 05 (cinco) servidores efetivos e estaveis, constituida de 03 (trés)

titulares e 02 (dois) suplentes;

CONSIDERANDO as atribuicoes estabelecidas no Anexo III e IX da Lei Complementar
n°® 457/2017 do cargo de Secretdrio de Governo e Negocios Juridicos e do cargo de

Procurador do Municipio;

CONSIDERANDO o dever de observancia de principios que devem nortear os
procedimentos administrativos, especialmente os disciplinares, quais sejam, Principio do

Devido Processo Legal; Principio da Ampla Defesa e do Contraditério; Principio da
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verdade Real; Principio da Presuncdo de Inocéncia; Principio da Motivagdo dos atos

Administrativos; dentro outros;

CONSIDERANDO a necessidade parametrizar os procedimentos de sindicancias e

processos administrativos disciplinares, na forma da Lei;

DECRETA

Art. 1°. As Sindicancias e Processos Administrativos Disciplinares serdo instaurados
mediante portaria expedida pelo Prefeito apds andlise dos fatos pelo Secretario

Municipal de Governo e Negoécios Juridicos que propora a instauracao.

Art. 2°. As Sindicancias e Processos Administrativos Disciplinares serdo promovidos
pela Procuradoria do Municipio com o apoio da Comissdo Permanente para Apuragao de

Sindicancias Administrativas e de Processos Administrativos Disciplinares.

Art. 3°. A portaria de instauragdo de Sindicancias e Processos Administrativos
Disciplinares dispora sobre a distribuicao do procedimento ao Procurador do Municipio

que sera responsavel pela sua promogao e dara namero ao procedimento.

Paragrafo anico. A distribuicdo de que trata este artigo sera realizada sempre em ordem
cronoldgica, sendo que os numeros impares serdo distribuidos a um Procurador e os

nudmeros pares ao outro Procurador.
Da Comissao Sindicante e Processante

Art. 4°. Ficam nomeados para compor a Comissdo Permanente para Apuracdo de
Sindicancias Administrativas e de Processos Administrativos Disciplinares, os seguintes

servidores:
1. Cassio de Oliveira Leme; matricula n° 210399; Engenheiro Agronomo;

2. Jerusa Helena dos Santos; matricula 2102595; Chefe de Divisao de Turismo e Cultura;
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3. Luiz Felipe Domingues; matricula n°® 458299-3; Analista de Procuradoria;
4. Jorge Antonio Finelli; matricula 2103575; Diretor de Comunicacao;
5. Suziane Aparecida Teixeira; matricula 450068; Chefe de Divisao Operacional.

Paragrafo tnico. A escolha do Presidente, membros titulares e membros suplentes
deverao ocorrer por livre escolha entre os servidores nomeados, de acordo com o tipo de

processo a ser instaurado.

Da Sindicancia Administrativa e do Procedimento Administrativo Disciplinar

Art. 5°. Caberd ao Presidente da Comissao de SindicAncias Administrativas e de

Processos Administrativos Disciplinares:
a) Instalar os trabalhos da Comissao;
b) Observar estritamente os principios da brevidade, clareza e exatidao;

c) Exercer a presidéncia e a representacdo dos trabalhos da Comissao, dirigindo todas as

agdes necessarias ao bom desempenho daquela;

d) Efetuar a designacdo dos demais membros para exercerem as fungdes de auxiliares

dos trabalhos, como secretario e membro auxiliar;

e) Determinar as Intimagdes e Notificagdes das pessoas que facam parte da Sindicéncia e

do Processo Administrativo Disciplinar;
f) Determinar a lavratura dos Termos dos atos praticados pela Comissao;

g) Estipular locais, horédrios e prazos a serem cumpridos pelos membros e partes na

Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar;

h) Assinar todo e qualquer documento necessario ao desenvolvimento dos trabalhos;
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i) Laborar no sentido de que os direitos legais do(s) sindicado(s) e processado(s) sejam

rigorosamente obedecidos;

j) Providenciar a qualificacdo das partes e reduzir a Termo os depoimentos e

interrogatorios;

k) Determinar diligéncia e demais atos processuais, juntadas de documentos, desde que

de interesse da Comissao;

1) Manter informada a Autoridade que determinou a instauracdo da Sindicancia ou do

Processo Administrativo Disciplinar;

m) Determinar o encerramento dos trabalhos;

n) Emitir o relatério final, encaminhando os autos a Autoridade superior.
Art. 6°. Cabera ao Secretario:

a) Organizar os materiais necessarios ao desempenho dos trabalhos;

b) Guardar todos os materiais, documentos e outros papéis de interesse da Comissao

Sindicante e Processo Administrativo Disciplinar;
c) Lavrar os termos, conforme determinado pelo Presidente;
d) Participar ativamente de todas as diligéncias e vistorias;

e) Assinar, juntamente com o Presidente, os termos que compordo a Sindicincia e o

Processo Administrativo Disciplinar;
f) Encaminhar os expedientes necessarios ao andamento dos trabalhos.
Art. 7°. Cabera ao membro auxiliar:

a) Assessorar os trabalhos da Comissao, sugerindo medidas de interesse da Comissao;
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b) Exercer atividades no sentido de preparar o local para os trabalhos, recebendo e
conduzindo a esse local todas as pessoas que dela participem, velando pela

incomunicabilidade entre as testemunhas;

c) Substituir o Secretario quando designado pelo Presidente e assinar todos os

documentos juntamente com o Presidente e o Secretério.

Art. 8°. Conceder-se-a a Comissao Sindicante, nos termos do artigo 182 da Lei Municipal
n° 706/2004, o prazo de 30 (trinta) dias para a conclusdo dos trabalhos, observando o

principio da brevidade da sindicancia administrativa.

Art. 9°. Devera ser concedido a Comissao Processante, nos termos do artigo 192, da Lei
Municipal n°® 706/2004, o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos, a
contar da citacdo do servidor acusado, prorrogavel por igual periodo quando as
circunstancias o exigirem, excetuando-se o procedimento stimario que deverd ser
concluido em até 30 (trinta) dias, da data da instauracdo, admitida a sua prorrogacdo por
até 15 (quinze) dias, quando as circunstancias o exigirem, na forma do §5°, do art. 176-A

da Lei Municipal n° 706/2004.

Art. 10. Para bem cumprir as suas atribuicdes, a Comissdo terd acesso a toda
documentagdo necessdria a elucidacdo dos fatos, bem como devera colher quaisquer
depoimentos e demais provas que entender pertinentes, em especial a apuragdo de
eventual existéncia de outros documentos que possam provar o exercicio irregular de

atribui¢des, mantendo sigilo absoluto em todos os casos.
Das Disposicoes Finais

Art. 11. A Secretaria Municipal de Governo e Negoécios Juridicos poderd participar de
sindicancia e processos administrativos dando orientagao juridica conveniente sempre

que necessario, na forma do artigo 33, inciso XXIII da Lei Complementar 457/2017.
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Art. 12. Para o fiel cumprimento da Lei, de atos e procedimentos necessarios para o bom
desempenho das Sindicancias e Processos Administrativos Disciplinares, em observancia
ao Principio da Eficiéncia, a Secretaria Municipal de Governo e Negocios Juridicos e a
Procuradoria Geral do Municipio devera elaborar, instrugdo, em forma de manual, dos
procedimentos que devem ser adotados para o desempenho das atividades da Comissao
Permanente para Apuracdo de Sindicancias Administrativas e de Processos

Administrativos Disciplinares.

Art. 13. Deverd, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a Procuradoria do Municipio
inventariar todos os procedimentos de sindicaAncias e processos administrativos
disciplinar, concluidos e em andamentos, enviando relatério ao Gabinete do Prefeito
especificando o(a) sindicado(a) ou o(a) processado(a), matricula, portaria, objeto, fase
atual e desde que data se encontra a tltima fase, bem como a decisdo e respectiva data de

aplicacao.

Art. 14. O presente Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrério, em especial o Decreto 2.306/2022.

Prefeitura da Estancia Turistica de Paranapanema, 06 de outubro de 2022.

RODOLFO HESSEL FANGANIELLO
Prefeito
Registrado e Publicado no Pagco Municipal da Prefeitura da Estancia Turistica de

Paranapanema, na data supra.

RENATO FULINI BRASIL
Secretdrio Interina de Governo e Negécios Juridicos
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